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Apresentacao

1. Este Documento de Concurso foi elaborado em conformidade com o Regulamento de
Contratacdo de Empreitada de Obras Publicas, Fornecimento de Bens e Prestacdo de
Servigos ao Estado, aprovado pelo Decreto n.° 79/2022, de 30 de Dezembro, e tem por
objectivo auxiliar as Unidades Gestoras Executoras das Aquisicdes na realizacdo de
concurso para contratacao de Servicos.

2. Conforme estabelecido no n° 4 do artigo 49 do Regulamento, aprovado pelo Decreto n.°
79/2022, de 30 de Dezembro, o uso deste modelo de Documento de Concurso ¢é
obrigatorio.

3. O Modelo do Documento de Concurso para contratacdo de Servigos, é constituido pelas
seguinte partes:
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I Caderno de Encargos 16
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Parte - I. Programa do Concurso

No preenchimento das informagdes pertinentes relativas ao concurso, a Unidade Gestora
Executora das AquisicOes devera indicar com a expressao N/A (ndo aplicavel) nas clausulas
consideradas ndo essenciais ao concurso para garantir a padronizacdo do Documento de
Concurso, bem como definir de forma precisa, suficiente e clara o objecto da contratacdo e
melhor orientacdo, preparacdo das propostas e respectivos documentos de qualificacéo.

1. Entidade Contratante
e Artigo 3
e Alinea ff), Glossario

1.1.Nome da Entidade Contratante: Instituto de Educacao
Aberta e a Distancia - IEDA

2. ldentificacéo do

2.1. CR50A006041/IEDA/PD/0004/2026

e Alinea b), n.°2, artigo 49

Concurso

e Alinea a), n.°2, artigo 49

3.0Objecto do 3.1.0bjecto do Concurso: Contratacdo de servicos de Higiene e
Concurso Limpeza

3.2. E Obrigatorio a definico de especificacdo técnica dos Servicos
por meio de Termos de Referéncia.

3.3. O concurso é relizado por: Lote Unico.

4.Valor Estimado da
Contratacao
e Alinea c), n.°2, artigo 49

4.1. Valor estimado da contratacdo: 783.990,34Mt (Setecentos e
Oitenta e Trés Mil, Novecentos e Noventa Meticais, Trinta e
Quatro Centavos).

5. Modalidade de
Contratacao

e Artigo 46

e Artigo 67

e Artigo71

e Artigo 76

5.1.Modalidade: Concurso de Pequena Dimensao.

6. Esclarecimento sobre
0s Documentos de
Concurso

e Alineae), n.°2, artigo 49
e Artigo 51

6.1. O prazo para solicitacdo de esclarecimentos é de: 17/09/2026 a
20/09/2026

6.2. Prazo de Resposta aos Pedidos de Esclarecimentos € de 21/
09/2026 a 24/09/2026

6.3. Para fins de solicitacdo de esclarecimentos, o endereco da
Entidade Contratante é:
a) Nome: Instituto de Educacdo Aberta e a Distancia -
Reparticdo de Aquisi¢des
b) Endereco: EN1 — Bairro Kumbeza
c) Provincia: Maputo
d) Endereco electronico: raquiedaconcursos@gmail.com
O esclarecimento devera ser solicitado apenas por escrito



mailto:raquiedaconcursos@gmail.com

7. Concorrentes
Elegiveis
e N.°5, artigo 30
e Artigo 31

7.1. O concorrente estrangeiro E elegivel para participagdo. N/A
ou
7.2. O concorrente estrangeiro NAO E elegivel para participacao.

N/A

7.2.1. Sempre que o Concorrente estrangeiro seja elegivel é
obrigatorio a aplicacdo da Margem de Preferéncia.

8. Documentos de
Elegibilidade

e Artigo 24

e Artigo 25

e Artigo 26

e Artigo 27

e Artigo 32

e Artigo 33

8.1. Para efeitos de participacdo no concurso, o concorrente deve
apresentar o Certificado de Inscricdo no Cadastro Unico de
Empreiteiros, Fornecedores de Bens e Prestadores de Servicos ao
Estado previsto no artigo 43 do presente Regulamento
acompanhado da Declaracdo de ndo se encontrar em nenhuma
situacdo prevista nas alineas a) a i), n° 1, artigo n°® 23 do presente
Regulamento.

8.2. Adicionalmente e de acordo com a complexidade do objecto de

contratacdo, podem ser apresentados 0s seguintes documentos:
[indicar a lista de documentos de
acordo com 0 n° 2 do artigo 25 e n° 2 do artigo 26 do
Regulamento se aplicavel].

8.3. No caso de consorcio, cada membro deve apresentar o
documento de Cadastro Unico de Empreiteiros de Obras
Publicas, Fornecedores de Bens e Prestadores de Servicos ao
Estado, incluindo o documento de constitui¢cdo do consércio,
ou respectivo projecto, acompanhado de declaracdo de
compromisso para a consituicdo do consércio, caso venca o
concurso.

8.4. Os requisitos de facturacdo minima ou de capital social ou de
patriménio liquido podem resultar da soma dos valores
comprovados de cada um dos membros integrantes. N/A

8.5. Os requisitos de qualificag¢do técnica do consércio podem ser
comprovados por um dos seus membros ou pela soma de
elementos que integram a capacidade técnica de cada um
deles.

8.6. Apos a Adjudicacéo, a Entidade Contratante devera notificar ao
concorrente vencedor para apresentar a declaracdo nominal
dos reais beneficiarios efectivos nos casos em que o valor
estimado de contratagdo seja igual ou superior a
60.000.000,00MTs (sessenta milhGes de meticais).




8.7. Previamente a celebracdo do Contrato, a Entidade Contratante
deverd notificar ao concorrente vencedor para:
(i) Apresentar a certiddo vélida de quitacdo emitida pela
Administragéo Fiscal. N/A

(ii) Declaracdo vélida emitida pela instituicdo responsavel
pelo sistema nacional de seguranca social; N/A e

(iii) Declaracéo de que ndo ha pedido de faléncia ou Concordata
emitida pelo Tribunal Judicial. N/A

9.Subcontratacao
e N.°1, artigo 126

0.1. E permitida a subcontratacdo mediante apresentacdo prévia dos
documentos de habilitacéo relativos ao potencial subcontratado
que sejam exigidos ao subcontratante na fase de formacgédo do
contrato em causa, e preenchimento, por parte do potencial
subcontratado, de requisitos de qualificacdo para efeitos de

contratacao.
10 Proposta Técnica 10. 1. O Concorrente deve apresentar a Proposta Técnica as seguintes
e Alinea w), n.°2, artigo 49 informacoes:

a) Justificativa do modo de prestacdo de sevicos;
b) Cronograma didrio e mensal de prestacdo de sevigos
detalhado;
c) Listae confirmacéo de disponibilidade dos sevigos a prestar;
e
d) Qualquer outra informagéo ou documento solicitado:
e) Os consumiveis de limpeza devem ser listados, quantificados
e orcamentados para serem fornecidos mensalmente.
[indicar a lista de informacdes, se houver ].

11. Apresentacéo de
propostas

Artigo 53

N° 2, artigo 54
Artigo 55

N° 3, artigo 56

11.1. As propostas devem ser apresentadas devidamente assinadas e
e carimbadas, num Unico involucro opaco, fechado, selado ou
lacrado, no minimo de DOIS EXEMPLARES, com
identificacdo completa do Concorrente, Objecto de contrata¢ao
e numero de Concurso, no seu exterior marcadas como
“ORIGINAL” e “COPIA”.

11.2. Caso os envelopes ndo forem fechados, selados ou lacrados e
identificados, a Entidade Contratante ndo assumira
responsabilidade alguma pelo extravio ou abertura prematura da
Proposta.

11.3. As propostas apresentadas fora do prazo estabelecido no
Anuncio e Documento de Concurso ndo devem ser recebidas
pela Entidade Contratante.

11.4. O concorrente arcard com todos os custos decorrentes da
elaboracdo e apresentacdo da sua proposta incluindo tradugéo
para a lingua portuguesa.




11.5. Caso o Jari constate uma ou mais propostas fora do prazo
definido nos Documentos do Concurso, ndo deve abrir.

12.Precos da Proposta
e Alinea h), n.°2, artigo 49

12.1. Os precos cotados para cada lote devem corresponder a 100%
dos itens especificados para cada lote.

13. Visita ao local de
prestacdo de Servicos
e Alinea i), n.°2, artigo 49

13.1. Data: 18/09/2026
Horas: 10:00

13.2. A visita ao local sera realizada num unico dia, nas instalacfes
do Instituto de Educacgdo Aberta e & Distancia — IEDA.

13.3. A lista de presencas constituira o registo formal da
participacao dos Concorrentes na visita ao local.

13.4. Ndo serdo realizadas visitas em data ou hora diferentes da
estabelecida no presente Documento de Concurso.

14. Moeda
e Alineaj), n.°2, artigo 49

14.1. A Moeda de Cotacdo e de Pagamento é o METICAL.

14.2. Caso o Concorrente apresente a proposta de preco em outra
moeda que ndo seja 0 Metical, deverd considerar a taxa de
cambio vigente trinta (30) dias antes da data prevista para
apresentacao das propostas.

14.3. Os precos cotados nas diferentes moedas serdo convertidos
para: METICAL

» Data da Taxa de Cambio: [indicar dia, més e ano]

= Fonte: [indicar taxa de Cambio do Banco de
Mocambique]

15. Lingua da Proposta
e Artigo5

15.1. A proposta e toda a correspondéncia preparada pelo
Concorrente, sera por escrito e em lingua portuguesa. A
Entidade Contratante pode divulgar o Anancio e Documento de
Concurso simultaneamente em outra lingua, prevalecendo a
lingua portuguesa.

15.2. E permitida a apresentacdo de proposta em outra lingua,
prevalecendo sempre a lingua portuguesa: [aplicavel
ou nao aplicavel].

16. Prazo e local para
entrega das propostas
e Alinea k), n.°2, artigo 49

16.1. As propostas deverdo ser entregues a Entidade Contratante até
a data, hora e endereco abaixo indicados:

a) Data: 30/09/2026

b) Hora: 08:30

c) Nome: Secretaria do Instituto de Educacdo Aberta e a
Distancia

d) Endereco: EN1 — Bairro Kumbeza

e)

Provincia: Maputo.




17. Prazo e local para
abertura das propostas
e Alinea k), n.°2, artigo 49
o Art.56

17.1. As propostas serdo abertas pelo Juri em sessdo publica e na
presenca dos interessados previamente registados:

a)
b)

c)

Data: 30/09/2026

Hora: 08:45

Nome: Instituto de Educacdo Aberta e a Distancia - IEDA
d) Enderego: EN1 - Bairro Kumbeza

e) Provincia: Maputo

18. Prazo de Validade
das Propostas

e Alineal), n.°2, artigo 49
e Artigo 55

18.1. As propostas devem ser vélidas por: 120 dias, contados a partir
da data da abertura das propostas.

18.2. Proposta com prazo de validade inferior ao estabelecido sera
considerada desclassificada pela Entidade Contratante.

18.3. Em circunstancias excepcionais, antes do vencimento do prazo
de validade das propostas, a Entidade Contratante podera
solicitar aos Concorrente a sua prorrogagéo por escrito, que nao
deve ser superior a 120 dias contados a partir da data de abertura
das propostas.

18.3.1. Se a solicitagcdo da prorrogacdo do prazo de validade das
propostas ocorrer antes do término do prazo estabelecido para
apresentacdo das propostas deve ser divulgada pela mesma
forma que o texto original.

19. Propostas com
variantes
e Alinea m), n.°2, artigo 49

’

19.1. “Propostas com variantes NAO serdo aceites.’
Ou

19.2. O concorrente pode submeter uma proposta com variantes se
tiver apresentado também uma proposta base. A Entidade
Contratante somente aceitara uma proposta com variante, que
tenha sido apresentada pelo concorrente cuja proposta base
tenha sido considerada a melhor proposta, de acordo com o
critério estabelecido. N/A

20. Reajustamento de
precos

e Alineat), n.°2, artigo 49

e Artigo 118

20.1. Na elaboragdo da proposta o concorrente devera ter em conta
que o contrato compreende a totalidade dos trabalhos com base
no prego proposto.

20.2. Os precos ndo serdo sujeitos a reajustamento durante a execugao
do contrato excepto nos casos de: N/A.

20.3. A Contratada podera solicitar a revisdo do pre¢o do Contrato se
houver alteracédo das obrigacdes fiscais, desde que tal alteracéo
tenha ocorrida entre a data de vinte e oito (28) dias antes da
data da apresentagdo das propostas no procedimento de
Concurso e data da emissdo do Auto de Recepgéo. A revisao
correspondera a variagdo do montante das obrigacgdes fiscais a
serem pagas pela contratada. N/A

21. Saneamento
e Alinea d), n° 1, artigo 18

21.1. A Entidade Contratante pode, realizar diligéncias e solicitar

esclarecimento aos Concorrentes em caso de:




e N°3, artigo 58
e Artigo 59

a) Defeitos nas amostras exigidas no Documento de Concurso;
e
b) Ddavidas nos documentos de qualificagao.

21.2. N&o é permitida modificagdo nos precos ou da proposta
excepto para a correccdo de erros artiméticos detectados
durante a avaliag&o.

21.3. Caso 0 Jari constate a existéncia de erros aritméticos em uma
(1) ou mais propostas ndo desclassificadas, procedera a
correc¢do dos mesmos nos termos previstos nos Documentos
de Concurso e notificara aos concorrentes dos erros e omissdes
detectados.

21.4. O Juri, sempre que necessario, podera visitar as Intalacdes dos
Concorrentes para comprovar a sua capacidade, de acordo com
0s seguintes elementos:

a) Ver o espaco fisico;

b) Equipamentos; entre outros aspectos.

22. Garantias

Alinea n), n.°2, artigo 49
Artigo 104

Artigo 105

Artigo 106

Artigo 107

e Artigo 108

22.1. E requerida a Garantia Provisoria no valor de : [ indicar
o valor da Garantia Provisoria, ndo superior a 1.5% , nos
concursos cujo valor estimado seja superior a 7.000.000,00Mt
para servicos].

22.1.1. Alternativamente, o concorrente pode apresentar a Declaracao
de Garantia reconhecida pelo Cartorio Notarial.

22.1.2. O prazo de validade da Garantia Provisoria é de:
[Indicar o prazo que seja trinta (30) dias superior
ao da validade das propostas]

22.2. Valor da Garantia Definitiva: 10% ( por cento)
[Indicar o percentual que ndo seja superior a dez por cento
(10%) do valor do Contrato]

22.2.1.0 prazo de validade da Garantia Definitiva ¢ de: trinta (30)
dias apds ao término do Contrato

22.3. Para efeitos de depdsito ou transferéncia bancaria, a referéncia
é: [indicar a conta e o domicilio
bancario]

22.4. O valor da Garantia para Pagamento do Valor Adiantado deve
ser igual ao valor a ser pago pela Entidade Contratante a
Contratada.

22.5. E permitida a apresentacdo de garantias em outra moeda, nas




formas previstas no Regulamento: aplicavel

22.6 O concorrente pode apresentar as garantias em qualquer das
formas prevista no Regulamento, nomeadamente: Garantia
Bancaria, comprovativo de deposito ou transferéncia
Bancéria, Cheque visado, Titulo de Divia Pablica e Seguro
Garantia..

23. Adiantamento
e Artigo 107

23.1. O percentual maximo de adiantamento permitido é de: 100%
mediante a apresentacdo de uma garantia de igual valor. N/A

24. Avaliacao e Decisao
sobre as propostas
e Artigo 58

24.1. Os Concorrentes podem cotar preco para um ou mais ltens
ou Lotes. N/A

24.2 A avaliagdo sera feita por: Lote Unico.

25. Critério de Avaliacdo
e Deciséo das
Propostas
e Artigo 38

25.1. O Critério de Avaliacdo €: Menor Preco Avaliado

26. Critério de Menor
Preco avaliado
e Artigo 39

e Artigo 41

e Alinea 0), n.°2, artigo 49

26.1. Se o critério adoptado for o de Menor Preco Avaliado a
avaliacao deve levar em consideracdo as especificacoes técnicas
e 0s requisitos de qualificacéo.

26.2. Os concorrentes que ndo respondem aos requisitos referidos no
namero anterior, devem ser desclassificados.

26.3. A adjudicacdo sera feita ao concorrente que tenha apresentado
0 Menor Preco Avaliado de entre as propostas nao
desclassificadas.

26.4. Descrigdes genéricas dos servicos serdo consideradas
inadequadas e a proposta sera desclassificada.

26.5. Se a avaliacdo com base no menor preco avaliado, tiver em
conta as condigoes de pagamento devem ser considerados 0s
seguintes factores financeiros:[caso ndo seja aplicavel, excluir
as alineas abaixo]

(i) Adiantamento
a) O percetual maximo de adiantamento é:
0 percentual]
b) O factor de correcgdo, para acréscimo ou desconto no
preco proposto é de: [indicar o percentual de
correccdo (o factor de correcdo deve corresponder a
vantagem ou desvantagem economica obtida pela Entidade
Contratante na antecipagdo ou atraso].

[indicar

(ii) Variacdes no Cronograma de Pagamentos




26.5. A melhor proposta serd determinada mediante a aplicagdo da

26.6. No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacao
final deve ser decidida por sorteio, em sessdo publica.

(a) A variacdo (para mais ou para menos) ndo pode ser

superior a: [indicar o percentuall].
(b) O factor de correc¢do, sob a forma de acréscimo ou
desconto no preco proposto € de: [indicar o

percentual de correcgao].

seguinte férmula:
PA = [(Pp) + (Vcp)], (Aplicavel somente para factores
financeiros), onde:
PA — Precgo avaliado
Pp — Prego proposto
Vcp — factores financeiros

27.Critério Conjugado  [27.1. Se o critério adoptado for o Conjugado para além dos requisitos
e Artigo 40 de qualificacdo e de especificagdo técnica previstos devera
e Artigo 41 levar em consideracdo os factores de ponderacdo técnico e

financeiros abaixo indicados:

27.1.1. Factores Adicionais - Técnicos

a) Prazo de Execucao: [indicar Sim ou N&o. No
caso de “ndo”, excluir as alineas abaixo.]
(i O prazo méximo permitido é de:
[indicar o prazo maximo] e o prazo minimo
permitido €: [indicar o prazo minimo].
(i) O factor de correcc¢do, sob a forma de acréscimo ou
desconto no preco proposto é de:
[indicar o percentual de correccéo]. !
b) Prazo de Garantia: [indicar Sim ou N&o. No caso

de “ndo”, excluir as alineas abaixo.]

0) O prazo maximo permitido é de:
[indicar o prazo méaximo] e o prazo minimo
permitido é: [indicar o prazo
minimo].

1 O factor de correccdo deve corresponder a vantagem ou desvantagem econdmica obtida pela Administracéo
Publica na antecipacéo ou atraso.
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d)

f)

9)

(i) O factor de correccéo, sob a forma de acréscimo ou
desconto no preco proposto € de: [indicar
o percentual de correccdo]. ?

Disponibilidade em Mocambique de Servigos de Manutencao e

de Pecas de Reposicao: [indicar Sim ou N&o. No

caso de “ndao”, excluir as alineas abaixo. No caso de
“Sim”indicar o critério e a metodologia de aplicacio.)

(i) O factor de correccdo, sob a forma de acréscimo ou

desconto no preco proposto € de:

[indicar o percentual de correccao].

Custo das Pecas Sobressalentes: [indicar Sim ou

Ndo. No caso de “ndo”, excluir as alineas abaixo. No caso de
“Sim”indicar o critério e a metodologia de aplicagio]

(1) O factor de correcgdo, sob a forma de acréscimo ou

desconto no preco proposto é de:

[indicar o percentual de correccao].

Custos de Operacao e Manutencdo: [indicar Sim ou
Ndao. No caso de “ndo”, excluir as alineas abaixo. No caso de
“Sim ”indicar o critério e a metodologia de aplicagio].

(1) O factor de correcgdo, sob a forma de acréscimo ou
desconto no preco proposto é de:
[indicar o percentual de correccao].

Funcionamento e produtividade do equipamento:
[indicar Sim ou Ndo. No caso de “ndo”, excluir as alineas
abaixo. No caso de “Sim”indicar o critério e a metodologia de
aplicacao].
() O factor de correcgdo, sob a forma de
acréscimo ou desconto no preco proposto €

de: [indicar o percentual de
correccgao].
Beneficios ambientais: [indicar Sim ou N&o. No

caso de “Sim”indicar o critério e a metodologia de aplicacio)
M O factor de correccéo, sob a forma de acréscimo
ou desconto no preco  proposto  é
de: [indicar o percentual de
correcgao].

h) Ser titular de certificado valido do selo “Orgulho

Mogambicano”, Made in Mozambique: [indicar

2 O factor de correccdo deve corresponder a vantagem ou desvantagem econémica obtida pela Administragéo

Publica na antecipacéo ou atraso.
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Sim ou Ndo. No caso de “Sim’indicar o critério e a
metodologia de aplicacéo].

(i) O factor de correc¢do, sob a forma de acréscimo ou
desconto no preco proposto é de:
[indicar o percentual de correccao].

i) Certificacdo do equipamento ou servicos. [indicar
outro critério especifico e a metodologia]

J) Pardmetros de qualidade, resiliéncia e outros que a Entidade
Contratante julgar pertinentes.

27.1.2. Factores Adicionais - Financeiros

a) Variacbes no Montante da Parcela de Adiantamento:
[indicar Sim ou Ndo. No caso de “ndo”, excluir as
alineas abaixo]

(i) O percentual maximo de  adiantamento
é: [indicar o percentual]

(if) O factor de correccdo, para acréscimo ou desconto no
preco proposto é de: [indicar o percentual de
correcgao]. 2

b) Variacbes no Cronograma de Pagamentos: [indicar
Sim ou Ndio. No caso de “nao”, excluir as alineas abaixo]

(i) A variacdo (para mais ou para menos) ndo pode ser
superior a: [indicar o percentual].

(if) O factor de correccdo, sob a forma de acréscimo ou
desconto no preco proposto, é de: [indicar o
percentual de correccéo].

27.2. A melhor proposta serd determinada mediante a aplicacéo da
seguinte férmula:

PA = [(Pp) + (Vcp)], onde:
PA — Precgo avaliado
Pp — Prego proposto
Vcp — factores adicionais

3 O factor de correccéo deve corresponder a vantagem ou desvantagem econémica obtida pela Administragéo
Publica na antecipacéo ou atraso.
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27.3. No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacao
final deve ser decidida por sorteio, em sessdo publica.

28. Margem de
preferéncia 28.1. E obrigatdria a aplicacdo da margem de preferéncia de quinze
e Artigo 30 por cento (15%) do valor de contrato, sem imposto, para
concorrentes nacionais. N/A

Ou
28.2. O concurso € restrito apenas a concorrentes nacionais em virtude

do valor estimado de contrato ndo exceder a 21.000.000,00Mt
(vinte um milhGes de meticais). N/A

29. Cancelamento ou 29.1. A Entidade Contratante reserva-se o direito, sem incorrer
Invalidacao qualquer responsabilidade para com os Concorrentes de:

e Alinea p), n.°2, artigo 49

e Artigo 63 i. Cancelar o Concurso nos seguintes casos: revisdo orcamental
e Artigo 64 e demais circunstancias devidamente fundamentadas]; e

ii. Invalidar o Concurso nos casos de ocorréncia de
irregularidades no processo que violem o Regulamento.

30. Sancdes aplicaveis, 30.1. Sdo passiveis de procedimento administrativo os Concorrentes

e Alinea p), n.°2, artigo 49 que por si ou por intermédio de outrem, induzam ou concorram
e Artigo 23 para a pratica de actos que violem os Documentos de Concurso
e Artigo 284 nos termos do Regulamento.

30.2. O concorrente que injustificadamente recuse a celebrar o
contrato perde a Garantia Provisoria para além de outras medidas
administrativas [indicar as sancées].

30.3. Sdo passiveis de procedimento disciplinar os funcionarios ou
agentes da Entidade Contratante que violem ou deixem de observar
0s procedimentos de contratacdo publica.

30.4. A Entidade Contratante que Cancele ou Invalide o concurso
por motivos ndo previstos nos Documentos de Concurso, é passivel
de multa no valor correspondente a: % ( por cento)
do valor estimado de contratacdo. [indicar o valor ndo superior a
cinco (5%)].

31. Prazo de Execugéo 31.1. Prazo para Execucdo dos Servigos é de: 12 meses.

dos Servicos
e Alinear), n.°2, artigo 49 |31.2 O prazo referido no nimero anterior, conta a partir da data de
inicio de actividades.

32. Praticas anti-éticas 32.1. As Partes devem observar os mais elevados padrfes de ética

e Artigo 282 durante a contratacdo e execucao do contrato, de acordo com o
e Artigo 283 estabelecido no Regulamento e legislagdo aplicavel.
e Artigo 284

32.2. A Entidade Contratante e o Concorrente comprometem-se a
ndo oferecer, directa ou indirectamente, vantagens a terceiros,

13




e nem solicitar, prometer ou aceitar, para beneficio proprio ou
de outrem, ofertas com o propdsito de obter julgamento
favoravel sobre os servicos a prestar.

32.3. No caso de ocorréncia de praticas anti-éticas, o Concorrente
sera declarado impedido de participar em procedimentos de
contratacdo, nos termos do Regulamento.

33. Reclamacéo
e Artigo 278

33.1. O concorrente podera apresentar reclamagao no prazo de
cinco (5) dias Uteis contados da data da notificacdo sem
pagamento de nenhuma taxa.

33.2. Autoridade Competente é: Manuel Mussa Biriate —
Director Geral.

34. Recurso Hierarquico
e Artigo 279
e Artigo 280

34.1. O concorrente podera apresentar recurso hieraquico no prazo
de trés (3) dias apds a notificagdo da decisdo sobre a
reclamacdo mediante a apresentacdao de uma garantia a titulo
de caucdo no valor de: 1.959,98 MT (Mil Novecentos e
Cinquenta e Nove Meticais e Noventa e Oito Centavos).

34.2. Autoridade Competente: Samaria Dos Anjos Tovela
(Ministra da Educagdo e Cultura)

35. Recurso Contecioso
e Artigo 281

35.1. Da deciséo proferida em Recurso Hierarquico, o Concorrente
poderd apresentar Recurso Contencioso ao Tribunal
Administrativo, nos termos da legislacdo especifica.
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Parte - I1. Caderno de Encargo

1. Cabe a Entidade Contratante descrever as Especificacfes Técnicas, podendo recorrer para
o efeito ao Catalogo de Bens e Servigos disponivel no Portal de Contratacdo Publica através
do endereco electronico www.ufsa.gov.mz, ou Termos de Referéncia do objecto da
contratag&o, incluindo outras informag0es pertinentes.

2. EspecificacBes Técnicas

As Especificagbes Técnicas devem ser elaboradas pela Entidade Contratante, observando o
que se segue:

a) O texto devera ser preciso e claro de forma que os Concorrentes respondam as
exigéncias da Entidade Contratante, sem restringir ou condicionar suas propostas. As
especificacbes devem ser redigidas de forma a permitir a mais ampla competicéo, para
que sejam atingidos os objectivos de economia, eficiéncia e qualidade na contratacéo
dos servicos.

b) As especificacdes devem seguir as praticas correctamente adoptadas, nomeadamente:

(i) As especificacdes devem exigir que todos os materiais a serem incorporados nos
servicos a prestar sejam adequados a preservagdo do ambiente;

(if) Os materiais e equipamentos a serem empregues deverao conter toda a informagao
das exigéncias, adoptando os padrdes nacionais ou internacionalmente reconhecidos. E
recomendavel que as especificacbes explicitem que serdo aceites, materiais,
equipamentos e méo-de-obra que satisfacam a outros padrdes oficiais e que assegurem
a qualidade substancialmente igual ou superior a dos padrdes especificados.
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TERMOS DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS DE LIMPEZAE HIGIENIZACAO DAS
INSTALACOES DO IEDA

1. INTRODUCAO

O Instituto de Educacdo Aberta e a Distancia (IEDA), instituicdo publica subordinada ao
Ministério da Educacdo e Cultura, no ambito das suas atribui¢cbes e com vista a assegurar
condicdes adequadas para o normal funcionamento dos seus servicos, pretende contratar uma
empresa especializada para a prestacdo de servicos de limpeza e higienizacdo das suas
instalagoes.

A contratacdo visa garantir que as instalacbes do IEDA se mantenham permanentemente
limpas, higienizadas, organizadas e em condicdes adequadas de salubridade, seguranca e
conforto para os funcionérios, colaboradores, visitantes e demais utentes.

Os presentes Termos de Referéncia estabelecem o objecto, &mbito, requisitos, actividades,

frequéncia, responsabilidades, condigdes de execugcdo, mecanismos de supervisdo e
resultados esperados da prestacdo dos servigos.
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2. OBJECTO DA CONTRATACAO

Constitui objecto da presente contratacéo a:

“CONTRATACAO DE SERVICOS DE HIGIENE E LIMPEZA.”

Os servicos deverdo abranger a limpeza, higienizacdo, conservagdo e manutencdo das
condicdes de asseio das areas internas e externas das instalagdes do IEDA, incluindo, entre
outras, escritdrios, salas, corredores, escadas, recepcdo, sanitarios, areas comuns, areas de
circulacéo, zonas de acesso e estacionamento.

3. OBJECTIVO GERAL

Garantir a prestacdo continua, eficiente e de qualidade dos servicos de limpeza e higienizacao

das instalacbes do IEDA, assegurando condi¢Ges adequadas de higiene, salubridade,
organizacéo e conforto para o normal funcionamento da instituigéo.

3.1. Objectivos especificos

Sé&o objectivos especificos da contratacao:

a) Assegurar a limpeza regular e eficiente das instalacdes do IEDA,;

b) Manter os escritorios, salas e areas comuns devidamente limpos e organizados;

c) Garantir a adequada limpeza e desinfec¢do dos sanitarios;

d) Assegurar a limpeza de corredores, escadas, recepcdo e demais areas de circulacao;
e) Garantir a recolha, acondicionamento e remocao adequada dos residuos;

f) Proceder a limpeza periddica de vidros, portas, janelas, paredes, mobiliario e outras
superficies;

g) Assegurar a limpeza e conservacao das areas externas;
h) Manter os locais de trabalho em condic¢des adequadas de higiene e salubridade;

i) Garantir resposta adequada as necessidades extraordinarias de limpeza decorrentes de
reunides, eventos, visitas oficiais ou outras actividades institucionais.
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4. AMBITO DOS SERVICOS

Os servigos deverdo compreender, no minimo, as actividades abaixo indicadas, sem prejuizo
de outras actividades necessarias a manutencéo das instalagdes em boas condicgdes de higiene
e asseio.

4.1. Limpeza de escritorios e salas

A empresa devera assegurar:

a) Varredura, aspiracao, quando aplicavel, e lavagem dos pavimentos;
b) Desinfeccdo dos pavimentos e superficies, sempre que necessario;
c) Limpeza de mesas, secretarias e demais mobiliario;

d) Limpeza de cadeiras e armarios;

e) Limpeza de portas e respectivas superficies;

f) Limpeza de interruptores e outras superficies de contacto;

g) Remocao de poeiras;

h) Remocéo de teias de aranha;

i) Esvaziamento e limpeza dos recipientes de lixo;

j) Recolha e acondicionamento dos residuos;

k) Limpeza das areas de acesso aos escritorios;

I) Manutencéo geral do asseio e organizacao dos espagos.

4.2. Limpeza de corredores, escadas e areas de circulacéo

Devera incluir:

a) Varredura;

b) Lavagem e desinfecc¢do dos pavimentos;

c) Aspiracdo, quando aplicavel,

d) Remocaéo de poeiras;

e) Remocao de teias de aranha;
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f) Limpeza de corrimé&os e superficies de contacto;

g) Recolha de residuos;

h) Limpeza de portas e demais elementos existentes nas areas de circulag&o.
4.3. Limpeza e higienizac¢éo dos sanitarios

Os sanitarios deverao receber tratamento adequado e frequente, incluindo:
a) Lavagem e desinfeccdo das sanitas;

b) Limpeza e desinfeccdo dos lavatorios;

c) Limpeza de torneiras;

d) Lavagem e desinfeccdo dos pavimentos;

e) Limpeza de espelhos;

f) Limpeza de portas e paredes lavaveis;

g) Limpeza das areas de contacto frequente;

h) Esvaziamento e substituicdo dos sacos dos recipientes de lixo;

i) Desodorizagéo;

j) Reposicéo de consumiveis, quando estes fizerem parte do objecto do contrato;
k) Verificagdo periddica das condigdes de higiene dos sanitarios;

I) Comunicacdo imediata ao IEDA de qualquer avaria ou anomalia identificada nos
sanitarios.

4.4. Limpeza de vidros, portas e janelas

Devera ser realizada de acordo com o plano de trabalho aprovado pelo IEDA e compreender:
a) Limpeza de vidros;

b) Limpeza de portas de vidro;

¢) Limpeza de janelas;

d) Limpeza de caixilharias;

e) Remocdo de poeiras, manchas e outras sujidades;
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f) Limpeza das areas envolventes as janelas e portas.

4.5. Limpeza de areas externas

Sempre que aplicavel, deverdo ser realizadas as seguintes actividades:

a) Varredura dos passeios;

b) Limpeza das areas de acesso;

c) Limpeza das zonas de entrada;

d) Limpeza das &reas de estacionamento;

e) Recolha de papéis, folhas e outros residuos;

f) Remogéo de teias de aranha;

g) Limpeza das zonas envolventes as instalacoes;

h) Acondicionamento adequado dos residuos;

i) Outras actividades necessarias @ manutencdo das areas externas em condi¢des adequadas

de asseio.

4.6. Limpeza de zonas altas e de dificil acesso

A empresa devera realizar, de forma programada e sempre que necessario:

a) Remocdo de teias de aranha;
b) Remocéo de poeiras acumuladas em zonas altas;

c) Limpeza de paredes e outras superficies lavaveis;

d) Limpeza de elementos superiores das instalacdes, desde que existam condi¢6es adequadas

€ Seguras para a sua execugéo.
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5. FREQUENCIA DOS SERVICOS

A empresa contratada devera apresentar um plano de trabalho detalhado, indicando as
actividades, frequéncia, recursos humanos e equipamentos a utilizar, sujeito a aprovacao do

IEDA.

Actividade
Limpeza de escritorios e salas
Limpeza de corredores e areas comuns
Limpeza e higienizag&o dos sanitarios
Recolha de residuos
Limpeza das &reas externas
Limpeza de portas e superficies de contacto
Limpeza de vidros e janelas
Limpeza de paredes e zonas altas
Remocao de teias de aranha
Desinfeccdo geral
Limpeza extraordinaria

Frequéncia minima
Diéria
Diéaria
Diéria e sempre que necessario
Diéaria e sempre que necessario
Diéria
Diaria/Conforme necessidade
Semanal/Mensal, conforme programagéo
Mensal e conforme necessidade
Semanal e conforme necessidade
Conforme necessidade e programacao
Sempre que solicitada pelo IEDA

A frequéncia acima indicada constitui o minimo exigido, podendo o IEDA solicitar o reforco
de determinadas actividades sempre que as condi¢des das instalagdes assim o exigirem.

A solicitacdo de reforco de limpeza dentro do @mbito normal do contrato ndo devera
comprometer a execucdo das demais actividades previstas.
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6. HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo prestados nos horarios acordados entre o IEDA e a empresa contratada,
tendo em consideracao o horario normal de funcionamento da instituicéo.

A empresa devera garantir a presenca efectiva dos trabalhadores necessarios para assegurar
a execucdo integral das actividades previstas.

Sempre que necessario, 0 IEDA podera solicitar a realizacdo de servigos antes ou depois do
horario normal de expediente, nomeadamente por ocasiao de:

a) Reunides;

b) Eventos institucionais;

c) Visitas oficiais;

d) Cerimonias;

e) Outras actividades previamente comunicadas.

A empresa devera organizar 0s seus recursos humanos de modo a garantir que a prestacdo
dos servicos ndo interfira negativamente com o funcionamento normal do IEDA.
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7. RECURSOS HUMANOS

A empresa contratada devera disponibilizar trabalhadores em namero suficiente para
assegurar a execucao integral dos servicos previstos nos presentes Termos de Referéncia.

Os trabalhadores deverao:

a) Possuir formacéo ou experiéncia adequada para a realizacéo das actividades de limpeza e
higienizacéo;

b) Apresentar-se devidamente uniformizados e identificados;

c¢) Cumprir os horarios estabelecidos;

d) Manter comportamento adequado e respeitoso nas instalacdes do IEDA;
e) Observar as normas internas de seguranca e funcionamento da instituigéo;
f) Utilizar correctamente os materiais, produtos e equipamentos de limpeza;
g) Cumprir as regras de higiene e seguranca no trabalho;

h) Manter sigilo relativamente as informacdes a que tenham acesso durante a execucdo dos
Servigos.

A empresa deverd indicar um supervisor ou responsavel pelos servicos, que seré o principal
ponto de contacto com o IEDA.

O IEDA podera solicitar a substituicdo de qualquer trabalhador cuja conduta, desempenho
ou comportamento seja considerado inadequado.
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8. MATERIAL E EQUIPAMENTO DE LIMPEZA

A empresa contratada devera fornecer, salvo disposi¢cdo expressa em contrario no contrato,
todos os materiais, produtos e equipamentos necessarios a execucdo dos servicos.

Entre os materiais e equipamentos deverdo constar, no minimo:
a) Vassouras;

b) Esfregonas;

c) Baldes;

d) Rodos;

e) Panos de limpeza;

f) Flanelas;

g) Escovas;

h) Sacos para lixo;

i) Aspirador, quando necessario;

j) Detergentes;

k) Desinfectantes;

I) Sabdo liquido;

m) Produtos para limpeza de vidros;

n) Produtos adequados para limpeza de pavimentos;

0) Luvas;

p) Méscaras ou outros equipamentos de protec¢édo individual adequados;
q) Outros materiais indispensaveis a execucao dos servicos.

Os produtos utilizados deverdo ser adequados ao tipo de superficie e aplicados de acordo
com as respectivas instrugdes de utilizacéo.

A empresa devera assegurar a reposicao atempada dos materiais e produtos necessarios, nao
podendo a falta destes comprometer a continuidade ou a qualidade dos servicos.
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9. CONSUMIVEIS DOS SANITARIOS

A empresa contratada sera responsavel pelo fornecimento, reposi¢éo e controlo dos seguintes
consumiveis:

a) Papel higiénico;

b) Papel toalha;

¢) Sabdo liquido;

d) Sacos para lixo;

e) Ambientadores;

f) Outros consumiveis previamente definidos pelo IEDA.

As quantidades, caracteristicas e especificagdes dos consumiveis deverdo constar da proposta
financeira.
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10. OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

Constituem obrigacOes da empresa contratada:

a) Executar os servigos com qualidade, eficiéncia, regularidade e pontualidade;

b) Cumprir integralmente o plano de trabalho aprovado pelo IEDA,;

c) Disponibilizar pessoal suficiente para a execucdo dos servicos;

d) Fornecer os materiais, produtos e equipamentos necessarios, nos termos do contrato;
e) Garantir a assiduidade e pontualidade dos seus trabalhadores;

) Assegurar a substituicdo de trabalhadores ausentes, de modo a ndo prejudicar a prestacéo
dos servicos;

g) Garantir a utilizacdo adequada e segura dos produtos de limpeza;

h) Responsabilizar-se pelos danos causados as instalacdes, equipamentos ou bens do IEDA
por actos de negligéncia ou utilizacdo inadequada dos seus trabalhadores;

i) Manter os seus trabalhadores devidamente uniformizados e identificados;
j) Cumprir as normas de seguranca, higiene e saide no trabalho aplicaveis;
k) Manter a confidencialidade sobre documentos e informaces a que tenha acesso;

I) Comunicar imediatamente ao IEDA qualquer ocorréncia anormal, dano, avaria ou situagéo
que possa afectar as instalacdes;

m) Corrigir, dentro do prazo indicado pelo IEDA, as deficiéncias identificadas na execuc¢éo
dos servicos;

n) Disponibilizar um supervisor responsavel pelo acompanhamento da prestacdo dos
Servigos;

0) Manter as instalacOes e areas sob sua responsabilidade em condic¢des adequadas de higiene
e asseio.
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11. OBRIGACOES DO IEDA

Compete ao IEDA:

a) Disponibilizar a empresa 0 acesso as areas onde serdo realizados 0s servigos;

b) Informar a empresa sobre as normas internas de segurancga e funcionamento;

c) Designar um responsavel ou sector para acompanhar a execucao dos Servicos;
d) Comunicar a empresa as deficiéncias identificadas;

e) Avaliar periodicamente a qualidade dos servicos prestados;

f) Orientar a empresa sobre necessidades especificas de limpeza;

g) Facilitar a coordenacéo das actividades extraordinarias previamente solicitadas;

h) Efectuar os pagamentos nos termos e condigdes estabelecidos no contrato, mediante
comprovacdo da prestacdo satisfatoria dos servicos.

12. SUPERVISAO E CONTROLO DOS SERVICOS

O IEDA devera designar um funcionario ou sector responsavel pelo acompanhamento e
controlo da execuc¢do dos servigos.

A fiscalizagdo devera verificar, entre outros aspectos:
a) Assiduidade e pontualidade dos trabalhadores;

b) Cumprimento dos horérios;

¢) Numero de trabalhadores efectivamente presentes;
d) Qualidade da limpeza;

e) Qualidade da higienizacdo dos sanitarios;

f) Limpeza dos escritorios e salas;

g) Limpeza das areas comuns e de circulagéo;

h) Limpeza das areas externas;

i) Disponibilidade e utilizagcdo adequada dos materiais;
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j) Utilizacéo correcta dos produtos de limpeza;

k) Cumprimento do plano de trabalho;

I) Apresentacdo e comportamento dos trabalhadores;
m) Cumprimento das orientagdes emitidas pelo IEDA.

As deficiéncias identificadas deverdo ser comunicadas a empresa para correc¢do dentro do
prazo estabelecido pelo responsavel pela fiscalizag&o.

A fiscalizacdo poderd manter registos de controlo da prestacdo dos servicos, incluindo
ocorréncias, faltas, deficiéncias e respectivas correcgdes.
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13. CONTROLO DE QUALIDADE

A empresa devera garantir que 0s servigos sejam executados de acordo com padrBes
adequados de higiene, asseio e qualidade.

Sempre que forem identificadas deficiéncias, a empresa devera proceder a sua correc¢ao sem
demora, sem prejuizo das medidas previstas no contrato quando aplicéaveis.

A avaliagéo da prestagdo dos servigos devera considerar, entre outros:

e Regularidade da prestacgéo;

e Qualidade da limpeza;

« Estado dos sanitarios;

o Cumprimento das frequéncias estabelecidas;

o Disponibilidade de trabalhadores;

« Disponibilidade de materiais e equipamentos;

o Capacidade de resposta as solicitaces do IEDA;
o Cumprimento das instrucGes da fiscalizagao.
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14. CONFIDENCIALIDADE E SEGURANCA

Durante a execucdo dos servicos, os trabalhadores da empresa poderdo ter acesso as
instalacdes e, eventualmente, a documentos ou informacoes institucionais.

Neste sentido, deverao:

a) Respeitar a confidencialidade das informacGes;

b) N&o retirar documentos ou bens das instalagdes do IEDA,

c) Nao fotografar documentos, equipamentos ou areas restritas sem autorizag&o;

d) Néo utilizar equipamentos do IEDA sem autorizag&o;

e) Ndo divulgar informacGes a que tenham tido acesso durante a prestacdo dos servicos;
f) Comunicar imediatamente qualquer ocorréncia anormal;

g) Respeitar as areas de acesso condicionado;

h) Cumprir as orientagdes de seguranga transmitidas pelo IEDA.

O IEDA podera solicitar a substituicdo de qualquer trabalhador cuja conduta seja considerada
inadequada ou incompativel com as exigéncias da instituicao.

15. SAUDE, HIGIENE E SEGURANCA NO TRABALHO

A empresa devera adoptar todas as medidas necessarias para assegurar condi¢fes adequadas
de salde, higiene e seguranca aos seus trabalhadores durante a execugdo dos servicos.

Os trabalhadores deverdo utilizar os equipamentos de protec¢do individual adequados as
actividades realizadas.

Os produtos quimicos deverdo ser armazenados e utilizados de forma segura, de acordo com
as respectivas instrugoes.

A empresa serd responsavel por garantir que os seus trabalhadores conhecam o0s
procedimentos adequados para 0 manuseamento dos produtos e equipamentos utilizados.

30



16. DURACAO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacdo dos servicos terd a duracdo de 12 meses, estabelecida no procedimento de
contratacdo e no contrato a celebrar entre o IEDA e a empresa contratada.

Durante o periodo de vigéncia do contrato, os servi¢os deverdo ser prestados de forma
continua, regular e de acordo com o plano de trabalho aprovado.
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17. RESULTADOS ESPERADOS

Com a contratacdo pretende-se alcancgar os seguintes resultados:

a) Instalacdes do IEDA permanentemente limpas, higienizadas e organizadas;

b) Sanitérios devidamente limpos e higienizados;

¢) Areas internas e externas mantidas em condicdes adequadas de asseio;

d) Recolha e acondicionamento adequado dos residuos;

e) Reducdo dos riscos associados a falta de higiene;

f) Maior conforto e seguranga para funcionérios, visitantes e demais utentes;

g) Conservacao adequada das instalacdes e mobiliario;

h) Prestacdo regular, eficiente e controlada dos servicos de limpeza e higienizacao;

i) Resposta adequada as necessidades extraordinarias de limpeza da instituicéo.
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18. DISPOSICOES FINAIS

Os presentes Termos de Referéncia constituem a base técnica para a contratacdo dos servigos
de limpeza e higienizacéo das instalagcdes do IEDA.

Todos os aspectos ndo previstos nos presentes Termos de Referéncia serdo regulados pelo
Documento de Concurso, pelas condi¢des do procedimento de contratacdo, pelo contrato a
celebrar e pela legislacéo aplicavel na Republica de Mogambique.

Qualquer alteracao relevante ao ambito, frequéncia ou condi¢des de execucdo dos servicos
devera observar as disposicOes legais e contratuais aplicaveis.
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11.2. Formularios de Proposta
11.2.1. Informagdes do Concorrente*

Data: _ / /20 [indicar dia, més e ano de apresentacdo da Proposta]
Concurso No.: [indicar nimero do concurso]

Péagina de_ paginas

1. Denominag&o Social [informar a denominagéo social do Concorrente]

2. No caso de Consorcio, informar a denominacdo social de cada membro integrante do
Consorcio: [informar a denominacao social de cada membro integrante do Consorcio]

3. Numero de registo comercial do Concorrente [e de cada membro integrante do Consoércio]
na Conservatoria competente: [informar nimero de registo do Concorrente e de cada membro
integrante do Consorcio]

4. Data de registo do Concorrente na Conservatoria: [informar data de registo]

5. Endereco oficial do Concorrente e de cada membro de Consorcio: [informar o endereco
oficial no pais de origem do Concorrente]

Endereco: [informar o endereco]
Telefone/Fax: [informar telefone/fax]
Email: [informar email ]

6. Informaces sobre o Representante Autorizado do Concorrente

Nome: [informar nome do Representante Autorizado]

Endereco: [informar o endereco do Representante Autorizado]
Telefone/Fax: [informar telefone/fax do Representante Autorizado]
Email: [infomar email do Representante Autorizado]

4 0 Concorrente deve preencher este formulario de acordo com as instrucdes indicadas abaixo. Nenhuma alteracéo no seu
formato deve ser feita e ndo serdo aceitas substituicGes. Este formulario deve ser preenchido pelo Concorrente e por cada
um dos membros de um Consorcio.
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7. Encontram-se, anexas, copias dos originais dos seguintes documentos: [marque a(s) caixa(s)
correspondente(s)]

| a) Certiddo de registo comercial e estatutos actualizados.
b) Autorizacdo do signatario para assinatura da proposta e dos documentos de consorcio.
¢) No caso de Consorcio, projecto ou documento de constituicao.

(I

d) No caso de 6rgdos e instituicdes do Estado (incluindo autarquias e empresas do Estado),
declaragdo ou documentos comprovativos de sua autonomia juridica e comercial.
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11.2.2. Informacdes dos Membros do Consércio®

Data: / /20___[indicar dia, més e ano) de apresentacédo da Proposta]
Concurso No.: [indicar nimero do concurso]

Péagina de_ paginas

1. Denominacéo Social [informar a denominacéo social do Concorrente]

2. Denominacéo social de cada membro integrante do Consorcio: [informar a denominacgéo
social de cada membro integrante do Consorcio]

3. Numero de registo comercial de cada membro integrane do Consorcio na Conservatoria
competente: [informar nimero de registo de cada membro integrante do Consorcio]

4. Data de registo do Concorrente na Conservatoria de cada membro integrante do
Consorcio: [informar data de registo]

5. Endereco oficial de cada membro de Consorcio: [informar o endereco oficial no pais de
origem do Concorrente]

Endereco: [informar o endereco]
Telefone/Fax: [informar telefone/fax]
Email: [informar email ]

6. Informac0es sobre o Representante Autorizado de cada membro integrante do
Concorrente

Nome: [informar nome do Representante Autorizado]

Endereco: [informar o endereco do Representante Autorizado]
Telefone/Fax: [informar telefone/fax do Representante Autorizado]
Email: [informar email do Representante Autorizado]

7. Encontram-se, anexas, copias dos originais dos seguintes documentos: [marque a(s)
caixa(s) correspondente(s)]

] a) Certido de registo comercial e estatutos actualizados, das pessoas colectivas
informadas no item 2.

[ b) No caso de 6rgdos e instituicdes do Estado (incluindo érgaos de governagio
descentralizada, autarquias e empresas do Estado), declaracdo ou documentos
comprovativos de sua autonomia juridica e comercial.

5 O Concorrente deve preencher este formulario de acordo com as instrucgdes indicadas abaixo.
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11.2.3. Modelo da Proposta de Prego®
/| /20 ___ [data]

A

[nome da ENTIDADE CONTRATANTE]
Endereco

[inserir o endereco]

A ! se propde a executar os Servicos & pelo regime contratual
de _° [Série de Precos ou Preco Global] de acordo com o detalhamento que acompanha
esta Proposta, pelo Preco de Contrato de [valor em numeros] (
) [valor por extenso].

[O Concorrente deve juntar o Orgamento, Programacdo de Actividades e
Cronograma Fisico-Financeiro, de acordo com os modelos a seguir]

No prego acima proposto esta incluido o IVA e demais obrigacdes fiscais.

A presente Proposta e a sua aceitacdo, por escrito, através da Nota de Adjudicacéo,
irdo constituir um Compromisso entre as partes, até que um contrato formal seja assinado.
Estamos cientes do facto de que V.Exas. ndo sdo obrigados a aceitar a Proposta mais baixa
ou qualquer Proposta que recebam.

Confirmamos, através da presente, que esta Proposta é valida por __'° dias e que
se enquadra em todos os requisitos especificados nos Documentos do Concurso.

Se a nossa Proposta for aceite, comprometemo-nos a obter uma Garantia Bancaria
como Garantia Definitiva emitida por uma instituicdo de crédito aceite pela Entidade
Contratante, no valor de % do Contrato.

O montante do adiantamento proposto é de 11 Estamos cientes que esta
parcela de adiantamento esta sujeita a apresentacdo de nossa parte, de uma garantia bancaria
no mesmo valor do adiantamento.

Assinatura Autorizada:

Nome e Titulo do Signatério:

Nome do Concorrente:

Endereco:

5 O 0 Concorrente deve preencher este formulario de acordo com as instrucdes indicadas abaixo. Nenhuma alteragéo no seu formato
deve ser feita e ndo serdo aceitais substituices.

" Indicar o nome do Concorrente que apresenta a proposta.

8 Identificar os Servigos, conforme consta nos Documentos de Concurso.

® Indicar conforme os Documentos de Concurso.

1% Indicar conforme os Documentos de Concurso.

11 Manter ou excluir se a opgao for “sem Adiantamento”’, conforme os Documentos de Concurso.
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11.2.4. Orcamento
[nome da entidade responséavel pelo concurso] Concurso N°:
Empresa: Data: Folha N°:
Item Descricdo dos Servigos Unid | Quant |Preco Unit. IVA Preco Total do
Item
1 | Descricdo do Item 1 - - - - Preco do item 1
1.1 |Descricdo do sub Item 1.1 -
1.2 | Descri¢do do sub item 1.2 -
I T e e e -
2 | Descricdo do Item 2 - - - - Preco do Item 2
2.1 |Descricdo do sub item 2.1 -
22 | e e s -
SUBTOTAL
IVA
TOTAL GERAL
NOTAS:

1

3.

O presente Modelo devera ser utilizado pelo Concorrente para indicar as quantidades de servicos levantados por sua conta e risco,
bem como a cotacdo de seus precos unitarios.
2 Arrelacdo de quantidades elaborada pelos concorrentes devera conter itens e ser consistente com 0s propostos para 0s Cronogramas
de Actividades e Fisico Financeiro.
No Modelo apresentado acima se encontra um exemplo de itemizacdo que podera ser utilizado.

38



39

11.2.5. Programacao de Actividades
[nome da entidade responsavel pelo concurso] - Concurso N°:
Nome do Concorrente:
Data: Meses
Item Actividades Inicio | Térm Ne° 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12
ino. dias
NOTAS:

1 O més 1 corresponde ao més de inicio dos Servicos.
2 O Cronograma tera a marcacao por barras, indicando os meses em que estiver sendo executada a Actividade — o presente modelo devera ser

adaptado ao numero de meses que corresponda ao prazo de execucdo dos Servicos, de acordo com o especificado nos Documentos de Concurso.
3 Obedecer a mesma itemizacdo que foi indicada nas especificacdes dos servigos.



40

11.2.6. Cronograma Fisico Financeiro

[nome da entidade responsavel pelo concurso] - Concurso N°:

Nome do Concorrente:

Data:

Meses

Item Actividades

Valor do 1 2 3 4 5
item

6

7

10

11

12

Total da Facturacédo Mensal

FACTURACAO TOTAL

NOTAS:

1
2

3 Obedecer a mesma itemizacdo que foi indicada no Orgcamento nas Especificacdes Técnicas, quando for o caso.

4

O més 1 corresponde ao més de inicio dos Servigos.

Nos espacos para 0s meses deve ser inserido o percentual do item que sera realizado no més e, que serd pago no més subsequente. O

presente modelo devera ser adaptadao nimero de meses que corresponda o0 prazo de execucao dos Servicos, especificado nos documentos

do Concurso.

Na dltima linha devera ser indicada a previsdo total do valor da facturacdo mensal, somando-se o percentual de cada item que foi previsto

para aquele més.
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11.2.7: Informacdes para Qualificacdo*?

1. Concorrentes Individuais ou Membros Individuais de Consoércios

1.1. Constituicao ou situacéo legal do Concorrente - [anexar cdpia da documentacéo ou
copia do cadastro]

1.1.1. | Sede social:

1.1.2. | Local de registo:

1.1.3. | Procuracdo do signatario da Proposta [anexar]

1.2. | Informac0es para Qualificacdo Econdmico-Financeira: [quando aplicavel]

1.2.1. | Balangos patrimoniais e demonstraces contabeis referentes aos ultimos trés (3)
exercicios fiscais, apresentados na forma da lei. Lista-los abaixo e anexar copias.

1.2.2. | Facturacdo em actividades similares e facturacdo média anual nos trés (3) exercicios
fiscais:

Total da facturagdo (a) ano de 20...:
anual:

(b) ano de 20...:

(c) ano de 20...:

1.2.3. | Capital Social. Indicar o valor do capital do concorrente e de cada membro de
Consorcio ou Associacdo e anexar comprovacao.

1.2.4. | Comprovacdo de acesso a creditos, para satisfazer aos requisitos de qualificagdo:
dinheiro em caixa, linhas de crédito, etc. Lista-los a seguir e anexar copias dos
documentos comprovativos.

(a)
(b)

12 Estas informagdes a serem preenchidas pelos Concorrentes serdo usadas para fins de pés-qualificagdo, conforme disposto na Clausula 8 do Programa
do Concurso. Estas informages ndo serdo incorporadas ao Contrato.
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1.2.5. | Nome, endereco, e numeros de telefone, fax e-mail das instituicGes financeiras que
podem fornecer referéncias, se contactadas pela Entidade Contratante.
@_
()

1.3. Informacdes para Qualificacdo Técnica: [quando aplicavel].

1.3.1. Declaracdo do concorrente comprovativa das instalagfes e equipamentos
adequados e disponiveis para a execucdo do objecto da contratacdo, com
indicacdo de todos os dados necessarios a sua verificagdo. [Apresentar
declaracdo e lista de equipamento].

1.3.2. Declaracdo do concorrente comprovativa da equipa profissional e técnica
disponivel para execucdo do objecto da contratacdo, acompanhada dos
respectivos curriculos. [Apresentar declaracdo, Lista com 0s nomes e juntar
0s respectivos curriculos, habilitagdes e a declaracdo de compromisso dos
profissionais].

Posicédo Nome Habilitacbes | Anos de Anos de experiéncia na
experiéncia posi¢ao proposta
(geral)
(@)
(b)

1.3.3. Declaragdo emitida por pessoa de direito pablico ou privado comprovativa de
qgue o concorrente adquiriu experiéncia em actividades com caracteristicas
técnicas similares as do objecto da contratacdo, com indicacdo dos dados
necessarios a sua verificacdo. [apresentar declaracdo ou cartas abonatoria].

1.3.4. Certificado de qualidade emitido por pessoa de direito publico ou privado,
nacional ou estrangeira, ou declaracdo de compromisso da empresa de adopgéo
do sistema de qualidade, homologada pela instituicdo responsavel pela
normalizacdo e qualidade.[apresentar certificado de qualidade].

1.3.5. Confirmacao de execugdo de Servigos com caracteristicas similares as do objecto
do concurso, nos ultimos trés anos. [relacionar e anexar comprovativos]. Os
valores deverdo ser indicados na mesma moeda usada para elaboragdo da
proposta. Relacionar, também, detalhes de Servigos em curso ou contratados,
com indicacdo dos dados necessarios a sua verificacdo, incluindo data prevista
para sua conclusao.
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Nome do Projecto Nome do Tipo de Servico | Valor do Contrato
e Pais onde Cliente e Executado e ano
executou pessoa para de concluséo
contactos
(a)
(b)

1.3.4. Plano de Trabalho Proposto (método e programacédo de execugdo). Apresentar
Cronograma de Actividades, Métodos, desenhos e mapas, conforme aplicavel,
bem como as informacdes sobre subcontratacdes, na medida do necessario para
atender aos requisitos dos Documentos de Concurso.

1.3.5. Lista de subcontratados, informacdes sobre qualificagéo e indicacdo dos servigos
a subcontratar. [Apresentar Lista com os nomes e juntar dados sobre a
qualificagdo técnica para os servicos e indicacdo da parcela dos servicos a

subcontratar].
Nome do Resumo da Servico a ser Percentual
Subcontratado Experiéncia subcontratado
(a)
(b)
2. Consorcios

As informagdes relacionadas nos itens 1.1 e 1.2, acima, deverdo ser fornecidas relativamente
a cada membro do Consoérecio.

3. Requisitos Adicionais

3.1. Os Concorrentes deverdo prestar quaisquer outras informacdes adicionais solicitadas nos
Dados de Base do Concurso, ou que sejam necessarias para satisfazer aos requisitos dos
Documentos de Concurso, se aplicaveis.
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Parte - 111. Modelo do Contrato

Contrato Ne: [Indicar o nimero do contrato, Cddigo da Instituicdo/Modalidade de
Contratacdo/Numero sequencial do Contrato/ Ano de celebracéo do Contrato]

O PRESENTE CONTRATO é celebrado no dia de de 20 , entre [nome
e endereco da Entidade Contratante] (doravante designada no presente como ‘“a ENTIDADE
CONTRATANTE”), de um lado, e [nome, endereco e dados fiscais da CONTRATADA]

(doravante designada no presente como “ a CONTRATADA”), em conformidade com as Clausulas e
Condic0es a seguir.

CONSIDERANDO que a ENTIDADE CONTRATANTE deseja que a CONTRATADA execute 0S Servigos
[Indicar o objecto conforme consta nos Documentos de Concurso]
(doravante designado no presente como “Servigos”) e a ENTIDADE CONTRATANTE aceitou a Proposta
apresentada pela CONTRATADA para a execucdo e conclusdo dos referidos servicos.

AS PARTES TEM ENTRE SI JUSTO E CONTRATADO O SEGUINTE:

1. Neste Contrato, os termos e expressdes terdo 0s mesmos significados respectivamente atribuidos a eles nas
Condicfes Contratuais referidas no presente, sendo, outrossim, lidos e considerados como partes
integrantes do presente Contrato.

2. A Data de Inicio da execucéo dos trabalhos sera (___)diasapdbs aassinatura do Contrato, e a conclusao
dos trabalhos ndo devera exceder (_) meses ap6s a Data de Inicio.

3.A ENTIDADE CONTRATANTE se compromete, através do presente, a pagar a CONTRATADA, pela
execucdo dos servigos, 0 prego de [Indicar o prego do Contrato], doravante designado
“Preco do Contrato”, (conforme consta do Caderno da proposta).

4. AENTIDADE CONTRATANTE poderéa fazer um adiantamento no valor de [indicar por extenso],
equivalente a [indicar por extenso a percentagem] do preco contratual, até [indicar

dias ap0s a assinatura do Contrato ou ap6s o Visto do Tribunal Administrativo], conforme o caso, contra
a apresentacdo pelo Contratado de uma Garantia de igual valor.

5. A CONTRATADA se compromete, pelo presente, perante a ENTIDADE CONTRATANTE, a executar e
concluir os servicos e a corrigir quaisquer defeitos apresentados pela mesma, em conformidade, com o
disposto nas Condigdes Contratuais.

6. As despesas relativas a este Contrato tém cabimento orcamental de acordo com o seguinte: [indicar
o Classificador Econdmico da despesa que ira suportar o objecto de contratacao]

7.As partes se comprometem a néo oferecer, directa ou indirectamente, vantagens a terceiros e nem solicitar,
prometer ou aceitar para beneficio préprio ou de outrem, ofertas com o propdsito de obter julgamento,
favoravel sobre servicos a prestar.

8. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboracdo no tocante a prestacdo reciproca de informacdo
necesséria & boa execucdo do Contrato.

O PRESENTE CONTRATO VAI SER ASSINADO PELAS PARTES EM TRES (3) EXEMPLARES, DE IGUAL TEOR, CADA
UM DELES FAZENDO FE, NA DATA ACIMA MENCIONADA.

Pela Pela
ENTIDADE CONTRATANTE CONTRATADA

44



45

I11.1. Condicdes do Contrato

1. Entidade Contratante
e Alinea a), n.°1, artigo 115

1.1. AENTIDADE CONTRATANTE é:

Nome:
Endereco:
Nome e

funcéo do Representante Autorizado:

2. Contratada
e Alinea b), n.°1, artigo 115

2.1. ACONTRATADA é:
Nome:
Endereco:
Nome e

funcéo do Representante Autorizado:

3. Objecto do Contrato
e Alinea b), n.°1, artigo 115

3.1. Objecto: [indicar o objecto conforme consta do
Documento de Concurso ou Termo de Referéncia]

3.2. O presente Contrato podera ser modificado ou alterado, nos termos da
legislacdo aplicavel, e somente produzird efeitos mediante a emissdo de
Apostila/Adenda, que devem ser submetido a fiscalizacdo do Tribunal
Adminstrativo.

4. Regime de Execucéo
e Alinea j), n.°1, artigo 115

4.1. A contratacdo de servicos gerais divide-se consoante as formas de
remuneracdo da contratada em: [Preco Global, por Tempo de
servigo ou Série de Precos].

5. Prazo de Execucdo, Data
de Inicio e de Conclusao

e Alinear), n°2, artigo 49
e Alinea c), n°1, artigo 115
e Artigo 120

5.1. Prazo de Prestacdo de servigos: [indicar o prazo que pode
ser contado da data da assinatura ou b) do visto do Tribunal Administrativo]

5.2. A Contratada deve iniciar a prestacdo de servicos no dia:__ / /20

[indicar a data]

5.3. Data de Conclusédo Prevista: [indicar a data].

6. Cronograma de
Actividades
e Alinea j), n.°1, art. 115

6.1. A Contratada submeterd no prazo de: [indicar Prazo para
apresentacdo do Cronograma de Actividades] a aprovacdo da Entidade
Contratante o Cronograma de Actividades indicando o plano definitivo de trabalho,
com todas as etapas de execucdo dos servicos distribuidas e detalhadas em ordem
sequencial, indicando os prazos de inicio e de término de cada uma delas.

6.2. A Entidade Contratante poderd se pronunciar sobre o Cronograma de
Actividades, no prazo de: [indicar o prazo], podendo
introduzir as modificagGes que considere convenientes.

6.3. Paralelamente as modificages acima referidas carrecem de acordo prévio com a
Contratada.

7. Prorrogacao do Prazo
e Artigo 131
e Artigo 124

7.1. Se durante a execucdo do Contrato, a Contratada encontrar circunstancias que
impecam a execucao dos Servigos dentro dos prazos, devera notificar prontamente
a Entidade Contratante por escrito, do motivo da demora, sua provavel duragéo e
sua (s) causa (S).
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7.2. Logo apds o recebimento do aviso da Contratada, a Entidade Contratante
deverd avaliar a situacdo e podera, a seu critério, prorrogar o0 prazo
estabelecido para execugdo. Neste caso, a prorrogacao devera ser confirmada
pelas partes, através de uma Apostila ao Contrato.

7.3. Excepto nos casos de Forca Maior, a Contratada esta sujeita as san¢oes, pelo
incumprimento dos prazos de prestagdo dos servigcos previstos no contrato,
excepto nos casos de extensao estabelecidos na Sub-clausulas acima.

8. Suspensdo pela Entidade
Contratante

e Alinea c), artigo 119

8.1. A Entidade Contratante, fundamentando, pode determinar a suspensdo da
execucao dos Servicos, por meio de notificacdo a Contratada, informando as
causas e 0 prazo previsto para retomada dos servicos.

8.2. Durante o periodo de suspensdo a Contratada obriga-se a manter a seguranca do
Local, da execucdo dos servicos, das instalacdes, dos Materiais e dos
Equipamentos, na forma prevista no Contrato.

8.3. Sempre que a suspensdo ocorra por facto ndo imputadvel a Contratada,
consideram-se prorrogados, por periodo igual ao da suspensdo, os prazos do
Contrato e do Cronograma de Actividades.

9. Precgo do Contrato

9.1. O Preco previsto para a Execucao dos Servicos é: [indicar o prego]

e Artigo 114 e doravante sera denominado como “Prego do Contrato”.
9.2. No Preco do Contrato estdo incluidas todas as obrigacfes fiscais e taxas
vigentes.
10. Cabimento Orcamental | 10.1. A despesa decorrente do presente contrato tem cobertura orgamental na
e Artigo 11 rubrica: [ Indicar de acordo com a informacéo extraida do e-

SISTAFE ou e-SISTAFE Autarquico]

11. Forma de Pagamento

e Alineae), n.°1, artigo
115
e Artigo 122

11.1. Se especificado na Clausula 4 que o contrato sera executado pelo Regime
Série de Precos, a Contratada sera remunerada pela quantidade de servicos
executados, ao pre¢o unitario constante do Orcamento.

11.2 Se for especificado que o pagamento sera por dias de trabalho a Contratada
deverd manter o registo dos dias de trabalho, em forma aceitavel para a
Entidade Contratante que deverd ser assinado pelos representantes
autorizados, indicados [indicar 0s representantes], com
periodicidade acordada [indicar a periodicidade].

11.3. Se especificado na Clausula 4 que o contrato serd executado pelo Regime
Preco_Global, a Contratada sera remunerada por fases de trabalhos concluidos,
conforme definido nos Cronogramas fisicos financeiro.

11.4. Se a Entidade Contratante efectuar o pagamento com atraso, a Contratada
tera direito a uma compensacdo por pagamento atrasado. A compensagdo por
atraso seré calculada a partir da data em que o pagamento deveria ter sido feito, até
a data em que o pagamento ¢ efectuado; o valor da compensacéo diaria por atraso
de pagamento é de: [indicar o percentual e 0o montante] da parcela em
atraso.
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12. Cronograma Financeiro
e Alinea j) n° 1, artigo

12.1. A Contratada deve apresentar a Entidade Contratante Cronogramas financeiros
actualizados, demonstrando a evolugdo mensal dos pagamentos.

115
13. Certificagéo para 13.1. A Contratada submeterd ao Gestor as facturas e as situacdes de trabalho
Pagamento mensais, referentes as medicGes do trabalho realizado até a data da referida
e Alinea j) n° 1, artigo medic&o e que ndo foram incluidas nas situacdes anteriormente aprovadas.
115
13.2. As medicdes devem incluir as Alteracbes e os Eventos Passiveis de
Compensacao.
13.3. Os itens para os quais ndo tenha sido consignado pre¢o ndo serdo pagos e serdo
considerados como cobertos por outros precos ou taxas previstas no Contrato.
13.4. A Contratada, até o dia 10 de cada més, devera emitir e apresentar factura e
situacbes de trabalhos em trés (3) exemplares, da qual constem todos
Servicgos executados até o dia da medicao.
13.5. O Valor da compensacéo diaria por atraso de pagamento é de:
[indicar o percentual ou 0 montante da parcela em atraso].
14.1. O pagamento sera efectuado em Meticais
14. Moeda
e Artigo 113 ou

14.2. Se o pagamento for efectuado em outra moeda aplicar-se-a a taxa de cambio
abaixo indicada:

Taxa de Cambio:
* Moeda: [indicar USD, EU, ZAR ... ]
» Data: [indicar a data]
= Fonte: Banco de Mogambique ou outra fonte
aplicavel]

[indicar caso

15. Adiantamento
e Alineac), Artigo 104
e Artigo 107

indicar a alternativa aplicavel
15.1. Opcéo com adiantamento:
= A CONTRATADA, mediante a entrega a ENTIDADE CONTRATANTE
de uma Garantia de igual valor, receberd um adiantamento no valor
de % [indicar o percentual] do valor do Contrato.

Oou

15.2. Opgéo sem adiantamento:
A CONTRATADA néo recebera qualquer adiantamento.

16. Reajustamento

e Artigo 118

16.1. O reajustamento de preco deve ser aplicado apenas para contratos com prazo
de execucéo superior a doze (12) meses: [indicar a alternativa
aplicavel].

Opcéo sem reajustamento:
= Os pre¢os contratuais nao seréo reajustados.

Opcdo com reajustamento:
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= O Preco Contratual serd reajustado de acordo com os seguintes factores:
[indicar os factores]

» O indice para Reajustamento:
indice]

= Fonte do indice:
ou 0 meio de comunicacao]

[indicar o nome do

[indicar a entidade que divulga o indice

P=1Im/lo

P-E o factor de reajuste relativamente a parcela do Preco do Contrato;
Im — E o Indice prevalecente ao final do més que esta sendo facturado; e
lo — E o Indice prevalecente ao final do més da abertura das propostas.

16.2. A Contratada podera solicitar a revisdo do preco do Contrato se houver
alteracdo das obrigacdes fiscais, desde que tal alteracdo tenha ocorrida entre
a data de vinte e oito (28) dias antes da data da apresentacdo das propostas
no procedimento de Concurso e data da emissdo do Auto de Recepgdo. A
revisdo corresponderd a variacdo do montante das obrigacdes fiscais a serem
pagas pela contratada.

17. Garantia Definitiva

e Artigo 103

17.1. O valor da Garantia Definitiva sera de: [indicar o percentual que

nao deve ser superior a 10% do valor do Contrato].

18. Representantes
Autorizados

18.1. Qualquer acc¢do requerida no &mbito do Contrato devera ser autorizada pelas
pessoas indicadas por cada uma das partes.

a. O Gestor do Contrato serd& nomeado pela Entidade Contratante,

e Artigo 171 decidira assuntos contratuais como representante desta.
b. A Contratada deve permitir acesso amplo do Gestor ao local dos
Servicos fornecendo-lhe informaces, disponibilizando o acesso a
documentos e atendendo as solicitacOes da Entidade Contratante.
19 Sequros 19.1. A Contratada devera garantir o seguro em consequéncia de qualquer acidente

e Alineaj)n°1,artigo
115

ou dano, de todo o pessoal empregue por ela incluindo possiveis
subcontratadas, cobrindo todas as suas responsabilidades, em relacdo a danos
que sdo compensaveis por lei.

20. Execucéao dos Servicos

e N.° 1, artigo 117

20.1. A Contratada se compromente a executar os servicos de acordo com 0s mais
elevados padrdes de qualidade e EspecificacBes constantes do Contrato e do
Cronograma de Actividades.

20.2. Na execucdo dos servigos a Contratada deve:

a) Actuar com diligéncia, eficiéncia e economia de acordo com as normas técnicas
profissionais aceitaveis;

b) Utilizar métodos de Gestdo adequados e empregar tecnologias apropriadas e de
proteccdo do meio ambiente; e

¢) Proteger os interesses da Entidade Contratante relativamente a Subcontratos.
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20.3. A Entidade Contratante garantira o acesso a Contratada de todos os locais
para execucdo dos Servicos . Caso 0 acesso nao ocorra na data prevista a Entidade
Contratante sera responsével pelo atraso do inicio das actividades programadas.

21.Subcontratacéo

e N°5artigol26

21.1. A Contratada € integralmente responsavel perante a Entidade Contratante pelo
exacto e pontual cumprimento de todas obrigacOes contratuais.

21.2. A Entidade Contrante pode recusar a subcontratacdo, quando haja receio de
aumento de riscos de incumprimento das obrigacds contratuais.

22. Pessoal 22.1. A Contratada deve empregar na execucao dos Servicos o pessoal chave indicado
e Alineaj)n°1,artigo |em sua proposta. A Entidade Contratante somente aprovara qualquer substituigéo
115 proposta de pessoal chave se as habilitagdes e aptiddes do substituto forem iguais ou
superiores das do pessoal substituido.
22.2. A Entidade Contratante poderéa solicitar a substituicdo de pessoal que faz parte
da equipa da Contrada fundamentando as raz6es cabendo a Contrada assegurar a sua
retirada do local dos servigos no prazo de sete dias.
23. Sigilo

e Alineai), artigo 13

23.1. No decorrer deste Contrato e apds seu término a Contratada, Subcontratada e o
Pessoal de ambas ndo revelara quaisquer informagdes confidenciais ou particulares
sobre a Entidade Contratante e sobre 0s Servigos, sem 0 consentimento prévio e
escrito da mesma.

24. Meio Ambiente

e Alinean), n°4, artigo 40

24.1. A Contratada obriga-se a cumprir todos os requisitos definidos para protec¢éo
do Meio Ambiente estipulados pela Entidade Contratante e pela lei especifica
sobre a matéria.

25. Seguranga do Trabalho

e Alineaj), n°1, artigo
115

25.1. A Contratada obriga-se a garantir disciplina, seguranga, higienie e satde do
seu pessoal no local de prestacdo de servicos de acordo com as normas da
legislacéo aplicavel.

26. Causas de Cessacao

= Artigo 125

26.1. O presente Contrato cessa:
a) Pelo integral cumprimento das obrigacdes da Entidade Contratante e da
Contratada;
b) Por mutuo acordo entre a Entidade Contratante e a Contratada;
c) Por rescisdo unilateral, decorrente do incumprimento de obrigacOes
contratuais.

26.2. A cessacdo do contrato, fundamentada nas alineas (b) e (c) sera formalizada
por escrito.

26.3. A parte que pretenda rescindir unilateralmente o Contrato deve notificar a
outra da sua intencdo de rescisdo, com trinta (30) dias de antecedéncia,
indicando, com precisdo as causas e 0s respectivos fundamentos. Findo o
prazo indicado, sem que as causas tenham sido afastadas pela Parte
notificada, a Parte notificante podera declarar o contrato rescindido.

27. Rescisdo pela Entidade
Contratante

= N.° 1, artigo 129

27.1. A Entidade Contratante pode rescindir unilateralmente o Contrato, nas
seguintes situacdes:
a) Incumprimento pela Contratada de clausulas contratuais, especificacoes,
projectos ou prazos,
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b) Atraso por periodo superior ao prazo: [indicar o prazo]
no incumprimento pela Contratada de obrigagdes constantes de clausulas
contratuais, especificagOes, projectos e prazos de execucao;

c) Reiterado cumprimento defeituoso das obrigagdes contratuais, pela
Contratada;

d) Sistematica inobservancia pela Contratada das determinac6es do Gestor;
e) Declaragéo de faléncia, insolvéncia ou dissolucdo da Contratada;

f)  Alteragdo do pacto social, incluindo o objecto social e a estrutura societaria
da Contratada por fuséo, cisdo ou incorporacéao, sem prévio conhecimento
e consentimento da Entidade Contratante;

g) Transmissdo, seja qual for a forma que revista, e seja total ou parcial, e bem
assim a associacdo da Contratada a outrem, sem autorizacdo prévia da
Entidade Contratante.
27.1.1. Acumulacdo, pela Contratada, de multas até 20% ou [indicar
outra percentagem] do valor do Contrato.

28. Rescisdo pela Contratada

= N.°2, artigo 129

28.1. A Contratada pode rescindir unilateralmente o Contrato, com 0s seguintes
fundamentos:

a) Impossibilidade de acesso ao Local de prestacdo de Servigos nos prazos
contratuais, por acto imputavel a Entidade Contratante;

b)  Atraso superior a sessenta (60) dias, nos pagamentos, totais ou parciais,
devidos pela Entidade Contratante, em razdo da execucdo dos Servicos;
e

c) Decorridos sessenta (60) dias a contar da recepc¢do da ordem escrita da
Entidade Contratante ordenando a suspensao da execucdo dos Servicos,
por motivos ndo imputaveis a Contratada, salvo em caso de Forca Maior
ou caso fortuito.

29. Consequéncias da
Rescisdo Contratual

= Artigo 130

29.1. Se a rescisao unilateral proceder da Entidade Contratante, é assegurada a
Entidade Contratante a aplicacdo de sancbes de acordo com a presente
Clausula.

29.2. Se a rescisdo unilateral proceder da Contratada, nos termos previstos na
Clausula 36, tem esta o direito de:
a) Ser-lhe devolvida de imediato a Garantia Definitiva;
b) Receber os pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data da
resciséo; e
c) Serresarcida pelos custos da desmobilizacao, se houver.

30. Sanc0es por Atraso

= Alineag)n.°1, artigo 115
= Artigo 123

30.1. A Contratada pagard a Entidade Contratante uma multa diaria do Preco
Contratual: [indicar o percentual] pelo atraso na execugdo dos
Servigos que exceder & Data de Entrega, até o limite de: [indicar
percentual inferior a 20%o].

30.2. A Entidade Contratante podera deduzir o montante das multas descontando-
as dos pagamentos devidos a Contratada.
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30.3. Pelo atraso no pagamento dos Servicos prestados, a Entidade Contratante
pagara a Contratada juros de mora no valor de: [indicar
o valor]

31. Sancdes Decorrentes da
Rescisdo Contratual

= N.°1, artigo 130

31.1. Se a resciséo unilateral decorrer de evento atribuivel a Contratada, nos
termos da Clausula 46, sdo assegurados a Entidade Contratante os seguintes
direitos:

a) Declarar perdida a seu favor a Garantia Definitiva prestada pela
Contratada, para pagamento de multas contratuais e para ressarcimento
dos prejuizos causados a Entidade Contratante;

b) Fazer retencdo dos créditos da Contratada, decorrentes do Contrato,
para ressarcimento dos prejuizos causados & Entidade Contratante, até o
limite dos mesmos;

c) Aplicacdo de multa contratual a Contratada, a titulo de indemnizac&o:

[indicar o percentual] pelos prejuizos causados a
Entidade Contratante;

d) Tomar posse imediata do Objecto, no local e no estado em que se
encontrar, ocupando e utilizando o local, as instalagbes, os
equipamentos, o material e o pessoal empregues pela Contratada na
execucao do Contrato, se necessarios a continuidade da sua execucao.

32. Modificacdes e
Apostilas/adendas

= Artigo 124

32.1.Entidade Contratante pode alterar em qualquer altura o Escopo dos Servicos, o
Cronograma de Actividades ou solicitar a execugdo de Servigos Adicionais,
para atendimento de interesse publico.

32.2.A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimo ou supressdes que se fizerem nos Servicos, até vinte e cinco por
cento (25%) do Preco do Contrato.

32.3. Consideram-se Servicos adicionais aqueles cuja espécie ou quantidade, ndo
previsto ou incluidos no Contrato, sejam imprescindiveis & conclusdo dos
Servigos em razdo de circustancias imprevisiveis.

32.4. Se as alteracdes afectarem os precos do Contrato, as partes ajustarao a revisao
de precos, com base nos precos unitarios constantes do Contrato. Se a tarefa
pertininente a Alteracdo corresponde a qualquer item descrito no Orgamento,
serdo utilizados 0s precos unitarios constantes da proposta da Contratada. Se
ndo tiverem sido cotados 0s precos para os itens a serem acrescentados, 0s
precos unitarios serao acordados entre as partes, utilizado os pregos
contratuais com parametro.

32.5 A Contratada ndo sera remunerada por custos adicionais decorrentes de factos
que poderiam ter sido por ela envitados.

32.6. A execucdo de Servigos Adicionais somente produzira efeitos juridicos
mediante a emissdo de Apostila.

33. Préticas anti-éticas
= Artigo 282
= Artigo 283
= Artigo 284

33.1. A Entidade Contratante e a Contratada devem observar os mais elevados
padrdes de ética durante o procedimento de contratacéo e execucdo do Contrato.

33.2. E vedada a aceitacéo pela Contratada, em seu proprio beneficio, de qualquer
comissao, desconto ou pagamento similar em relagdo as actividades objecto do
Contrato.
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33.3. Além das demais obrigacGes, ficam incorporadas ao Contrato as disposi¢es
da lei de combate aos crimes de corrupcao e participacdo econdémica ilicita.

33.4. No caso de ocorréncia de uma ou mais praticas anti-éticas, a Contratada sera
declarada impedida de participar em procedimentos de contratacao, nos termos do
Regulamento.

34. Litigios Foro
= Alinea h), n°1, artigo 115
= N°2, artigo 115

34.1. Tribunal competente para solugdo de conflitos é:
[indicar o foro que pode ser Tribunal Administrativo ou Tribunal Arbitral]

34.2. O Contrato prevé a adopcao de arbitragem independente para solucdo de
conflitos resultantes da interpretacdo e execuc¢dao do Contrato com observéncia da
legislacdo especifica sobre a matéria: [indicar os
representantes das Partes]

34.3. O Mediador deve emitir uma decisdo por escrito dentro de 20 dias contados
do recebimento da notificagdo sobre a existéncia do litigio.

34.4. A remuneracdo horéria do Mediador proposto sera de :
[indicar o valor em Meticais], acrescido de despesas reembolsaveis sendo que 0
custo sera compartilhado igualmente pela Entidade Contratante e a Contratada,
qualquer que seja a decisdo tomada pelo Mediador.

34.5. Qualquer das Partes podera encaminhar a decisio do Mediador a um Arbitro
dentro de vinte e oito (28) dias ap6s a data da decisdo escrita do Mediador. Se
nenhuma das partes submeter o litigio a arbitragem dentro de vinte e oito (28) dias
a decisdo do Mediador seré final e obrigatoria.

34.6. A arbitragem serd conduzida de acordo com as Leis da Republica de
Mocambique.

34.7. Em caso de renuncia ou morte do Mediador, ou se as partes acordarem que
este ndo esta a operar de acordo com as disposi¢des do Contrato, estes designardo,
conjuntamente, um novo Mediador. Caso a Entidade Contratante e a Contratada
ndo cheguem a um acordo dentro de trinta (30) dias, o0 Mediador sera designado
pela autoridade nomeadora: [inserir o nome de uma entidade
idonea e independente].

365 Interpretacao
Comunicacao e Lingua

e Artigo 5

35.1. A lingua Portuguesa é o idioma para interpretacdo do Contrato. As leis a aplicar
sd0 as que vigoram na Republica de Mocambique. As palavras utilizadas na redaccéo
do Contrato teréo seu significado normal a menos que definidas especificamente.

35.2. Toda a comunicagdo entre as Partes sera na lingua Portuguesa e sé teré validade
por escrito e apos sua recepcao.

36. Notificacédo

e Artigo 37

36.1. Para fins de Notificacdes, o endereco das Partes € o seguinte:

= Enderego da Entidade Contratante

a) Nome: [indicar o nome da pessoa]

b)Nome: [indicar o0 nome do sector]

c) Endereco: [indicar o endereco completo, rua e namero da
sala/porta, e 0 andar, conforme aplicavel]

d)Provincia: [indicar 0 nome da Provincia, Distrito, Municipio,

Localidade, conforme aplicavel]
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e) Telefone: [indicar nimero do telefone, incluindo cédigo do pais
e da Provincia]

f) Fax nimero: [indicar nimero do fax incluindo codigo do pais e
da Provincia]

g)Endereco eletronico/E-mail: [indicar o endereco e-mail, se
houver]

= Endereco da Contratada

a) Nome: [indicar 0 nome da pessoa]

b)Nome: [indicar 0 nome do sector]

c) Endereco: [indicar o endereco completo, rua e nimero da
sala/porta, e o andar, conforme aplicavel]

d)Provincia: [indicar o nome da Provincia, Distrito, Municipio,
Localidade, conforme aplicavel]

e) Telefone: [indicar nimero do telefone, incluindo cédigo do
pais e da Provincia]

f) Fax nimero: [indicar nimero do fax incluindo codigo do pais
e da Provincia]

g)Endereco eletrénico/E-mail: [indicar o endereco e-mail, se

houver]
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I11: 2. Formolarios de Garantias

111.2.1: Garantia Provisoria
(Garantia Bancaria)

CONSIDERANDO QUE [nome do
Concorrente], apresentou sua Proposta, datada de / / [indicar dia més e ano] para
a prestacéo de servico de [indicar objecto do Contrato]
SAIBAM TODOS, pelo presente documento, que nds [indicar o nome do
banco] de [indicar o nome do Pais], com 0s nossos
escritdrios registados em [indicar o local do registo] estamos
obrigados perante a [indicar o nome da ENTIDADE
CONTRATANTE], pelo montante de J[indicar o montante em

numerario e por extenso] cujo pagamento, a ser efectuado de maneira fiel e verdadeira a citada
ENTIDADE CONTRATANTE, o Banco se obriga, por si proprio e por seus sucessores e transfere,
atraves do presente.

AS CONDICOES da presente obrigacéo sio:

1. Se, ap6s a abertura das Propostas, o Concorrente retirar a sua Proposta durante o periodo de
validade, especificado na sua Proposta; ou

2. Se o Concorrente, tendo sido notificado da aceitagdo da sua Proposta pela ENTIDADE
CONTRATANTE, durante o periodo de validade da Proposta:

(@) deixar de assinar, ou recusar-se a assinar o Contrato, de acordo com clausula contratual; ou

(b) deixar de fornecer, ou recusar-se a fornecer a Garantia Definitiva, de acordo com as condi¢coes
do Contrato; ou

(c) ndo aceitar a correccdo do Preco da Proposta, nos termos estabelecidos no Documento de
Concurso,

3.Comprometemo-nos a pagar a ENTIDADE CONTRATANTE o valor correspondente até o acima
especificado, quando da recepcdo de seu primeiro pedido por escrito, sem que a ENTIDADE
CONTRATANTE tenha que comprovar o pedido, desde que, no mesmo, a ENTIDADE
CONTRATANTE cite que o valor por ele reivindicado lhe é devido, em virtude da ocorréncia de
qualquer das trés (3) condigdes e especifique a condi¢do ou condi¢bes que tenha (m) ocorrido.

4.A presente Garantia permanecerd em vigor até, a data / / [indicar a data] dias ap6s
0 prazo para apresentacdo de propostas, conforme estabelecido no Documento de Concurso, ou
eventualmente prorrogado pela ENTIDADE CONTRATANTE, renunciando, pelo presente, ao
direito de receber notificacdo de tais prorrogacdes. Qualquer reivindicagdo associada a presente
Garantia deverd ser recebida pelo Banco até a data acima especificada.

ASSINATURA E CARIMBO DO BANCO
Nome do Banco :
Endereco:
Data: / /
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111.2.1.1. Modelo de Declaracdo de Garantia Provisoria
(Deve ser apresentado juntamente com a proposta se 0 Concorrente
Optar por apresentar esta alternativa a Garantia Provisoria)

N° do Concurso: [Codigo/Modalidade/Sequéncia numérica/Ano]
Para: [Nome da instituicdo que promove o Concurso]
NOs, [indicar nome, endereco e dados fiscais do Concorrente], representados por
[indicar nome, endereco, identificacao civil e NUIT], na qualidade de [indicar a funcéo que

exerce], signatarios desta proposta declaramos nos termos do n° 2 do artigo 105 do Regulamento,
aprovado pelo Decreto n° 79/2022, de 30 de Dezembro que:

Entendemos que, de acordo com as condigdes previstas nos Documentos de Concurso, as propostas
devem ser acompanhadas de uma Declaracdo de Garantia Provisdria no montante de [indicar o valor
por algarismo e por extenso].

Aceitamos que seremos automaticamente sujeitos ao pagamento de multa de valor igual ao da
Garantia Provisoria ou proibidos de contratar com o Estado por periodo de um (1) ano e em caso de
reincidéncia por periodo de cinco (5) anos, a partir da data de notificacdo pela Unidade Funcional de
Supervisdo das Aquisi¢des, de acordo com o preceituado no artigo 284 do Regulamento, aprovado
pelo Decreto n°® 79/2022, de 30 de Dezembro, se violarmos as nossas obrigac¢des nas condicdes da
proposta, nos seguintes casos:

(a) Retirarmos/modificarmos a nossa proposta antes de expirar a data da validade da mesma
especificada na Proposta; ou

(b) Tendo sido notificado da aceitacdo da nossa proposta pela Entidade Contratante dentro da
validade da Proposta (i) se recusar a assinar o Contrato; (ii) se recusar a fornecer Garantia
Definitiva.

Entendemos que esta Declaracdo de Garantia Provisoria expirara nos seguintes casos: (i) ndo formos
notificados como Concorrente vencedor; ou (ii) ao passar trinta (30) dias apds expirar a data da
validade da Proposta.

[Cidade e data da assinatura da Delaracdo de Garantia]
[Assinatura do Representante com poderes suficientes®®]
[Funcao/qualidade com que actua no acto* ]

13 Reconhecida pelo Cartério Notarial
14 Proprietario, Director, Gerente, etc.,
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111.2.3: Garantia Definitiva
(Garantia Bancaria)

Para: [indicar o nome da ENTIDADE CONTRATANTE]

[indicar o endereco da ENTIDADE CONTRATANTE]

CONSIDERANDO-SE QUE [nome e endereco da
CONTRATADA], comprometeu-se, nos termos do Contrato n° , datado de
/ / , & executar [nome do Contrato

e breve descricdo dos servicos a prestar]

E, CONSIDERANDO-SE QUE foi estipulado por V. Exas., no referido Contrato, que a
CONTRATADA lhes fornecera Garantia Bancaria, por banco reconhecido, no valor do montante
especificado no presente, como Garantia para 0 cumprimento de suas obrigacdes, nos termos do
Contrato;

E, CONSIDERANDO-SE QUE concordamos em prestar a CONTRATADA a referida Garantia
Bancaria;

ASSIM, PORTANTO, pelo presente afirmamos que somos o Avalista e 0 responsavel, perante
V.Exas, em nome da CONTRATADA, até o total de [valor da garantia que represente a
percentagem do Preco Contratual especificado no mesmo] [valor por extenso], e que nos
comprometemos a pagar a V.Exas a seu pedido por escrito e sem objeccdes, qualquer quantia ou
quantias dentro dos limites de [indicar o montante da garantia], conforme acima
estipulado, sem que V.Excias. tenham que comprovar ou demonstrar fundamentacéo ou razdes para
reivindicarem a quantia aqui especificada.

Através do presente, renunciamos a necessidade da reivindicacdo, por V.Excias., de pagamento do
referido débito pela CONTRATADA, antes de nos submeter tal reivindicacgéo.

Concordamos, ainda, que nenhuma mudanca, acréscimo ou alteracdo dos termos do Contrato ou dos
Servicos a serem executados de acordo com o Contrato, ou de qualquer dos Documentos do Contrato,
que possam vir a ser acordados entre V. Excias. e a CONTRATADA nos exonerara, de qualquer
forma, de qualquer obrigacdo decorrente da presente Garantia, renunciando, pela presente, a qualquer
exigéncia de sermos informados sobre tais modificagdes.

A presente Garantia tera validade até , incluindo a data de emissao do Auto de Recepcdo
Definitiva.

ASSINATURA E CARIMBO DO BANCO
Nome do Banco

Endereco
Data / /
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111.2.4: Garantia Bancaria para Pagamento do Valor Adiantado

Para: [indicar 0o nome da ENTIDADE CONTRATANTE]

[indicar o endereco da ENTIDADE CONTRATANTE]

[indicar o nome e o0 objecto do Contrato]

Prezados Senhores:

De acordo com o disposto nas Condig¢des do Contrato, Clausula  (““Adiantamentos”) do Contrato
acima, a [indicar o nome e endereco da CONTRATADA] (doravante aqui
designada como “a CONTRATADA”) depositara a [indicar o
nome da ENTIDADE CONTRATANTE] uma Garantia Bancaria, para assegurar a sua correcta e fiel
execucdo, nos termos da referida Clausula do Contrato, no valor de [indicar o valor da
Garantia] [indicar o valor por extenso].

Nos, 0 [indicar o0 nome do Banco ou instituicdo Financeira], conforme instrucdes

dadas pela CONTRATADA, concordamos incondicional e irrevogavelmente em garantir como
principal devedor, e ndao simplesmente como Avalistas, 0 pagamento a
[indicar o nome da ENTIDADE CONTRATANTE], ao seu primeiro pedido, sem qualquer direito
a objeccdo de nossa parte e sem que tenha, primeiramente, havido reivindicagdo da ENTIDADE
CONTRATANTE a CONTRATADA, de valor néo superior a [O Avalista deve inserir um
montante que represente 0 montante da parcela de Adiantamento expresso quer na(c) moeda (s)
do Contrato ou em moeda livremente convertivel, aceitavel pela ENTIDADE CONTRATANTE.]
[indicar o valor por extenso].

Concordamos, outrossim, que nenhuma mudanca, adicdo ou outra modificacdo dos termos do
Contrato ou dos Servicos a serem executados nos termos do mesmo, ou de quaisquer documentos do
Contrato, que possam vir a ser acordadas entre [indicar 0 nome da ENTIDADE
CONTRATANTE] e a CONTRATADA, nos exonerara, de qualquer forma, de qualquer obrigagéo
nos termos da presente Garantia, renunciando, através do presente a necessidade de sermos
notificados sobre qualquer mudanca, adi¢cdo ou modificacdo deste tipo.

A presente Garantia permanecera valida e em plena eficacia, desde a data do pagamento adiantado,
nos termos do Contrato, até que [indicar o nome da ENTIDADE CONTRATANTE] seja
totalmente reembolsada por valor igual ao do adiantamento, pela CONTRATADA.

ASSINATURA E CARIMBO DO BANCO

Nome do Banco
Endereco
Data
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