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DOCUMENTO DE CONCURSO POR COTAGAO PARA AQUISICAO DE BENS

CONCURSO N© 21F000141/CC/005/2026, AQUISICAO DE MATERIAL DO CONSUMO
INFORMATICO.

Aprovado pelo Decreto n®. 79/2022, de 30 de
Dezembro, do Regulamentc de Contratagdo de
Empreitada de Obras Publicas, Fornecimento de
Bens e Prestacdo de Serviges ac Estado.
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Apresentagdo
Este documento padrdo foi elaborado em conformidade com o Regulamento de
Contratacdo de Empreitada de Obras Publicas, Fornecimento de Bens e Prestagao de
Servigos ao Estado, aprovado pelo Decreto n®. 79/2022, de 30 de Dezembro e tem por
objectivo auxiliar as Unidades Gestoras Executoras das Aqwsmoes na- rec:hzagao de
concurso para contratagao.

Conforme estabelecido no n° 4 do Artigo 49 do Regulamento, aprovado pele Detreto
no. 79/2022, de 30 de Dezembro o uso deste modelo de Documento de Concurso é
obrigatdrio.

De acordo com o Art. 94 do Regulamento, a avaliagdo e decisdo rio concurso por
cotagdo devem ser feitas com base no WMM

Na avaliacio das propostas, com base no Critério do Menor Prego Avaliado, deve-se
garantlr a escolha da proposta com nivel de quahdade e qualificaglc do concorrente,
necessérias para o objecto de contratagdo, Art. 39 do Reguldmento s

O Concurso por cotacdo exige a publicagdo do andncio nos termos previstos no n® 2 do
Art. 93 do Regulamento. :

O Documento € simplificado, conforme prewsto fio Art. 90 do Regulamento. Em razdo
do publico alvo (artesdos e pequenos empreendedores) e em decorréncia da
simplicidade dos bens a contratar. O Documento € composto apenas por partes e
clausulas essenciais, para facilitar a apllcagao eo, =ntend|mcnto

O Documento foi preparado para o tlpo “Formulgrid”,. 0 que facilitard a sua utilizagao,
principalmente para os agentes economlcos com .. menos FECUrsos , tecno.oglcos 0
documento foi preparado para ser preenchido & Mgo, taratg e g;mm o

Faz parte do documento um modelo de formulario que serwra como f‘omprevatlvo de
entrega, para que o concorrente coloque a data e assinatura, confirmando o
recebimento da Solicitaciio de Proposta. O Comprovativo da Entrega de Proposta,
devidamente assinado pelo concorrente, que,.deve estar junto ao processo de
contratacso. " : RS

O Modelo do Documento de Concurso para Aqunsmao de Bens de concurs _-,o' pof' cotacao
é constituido pelas seguintes partes:

Parte Contelido
L. Formuldrio de Solicitag3o,de Propos;a
II. Descricdo Técnica e Quantidades
I11. Modelo de Proposta :
III. Modelo de Orcamento
IV. Formulario de Contrato

As referéncias feitas aos artigos do Regulamento que constam ao longo do texto se
destinam a informar as Unidades Gestoras Executoras das Aquisicbes sobre a
fundamentacdo da incluso de cada cldusula ou exigéncia. Estas referéricias devem ser
eliminadas no Documento de Concurso final que sera dIStt’lbU!dO aos ;::etencnais
Concorrentes. -
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PARTE I - SOLICITACAO DE PROPOSTA

| Data:
No 21F000141[CC/005/2026 e l, /2,025"5;
Aquisigdo de Material do consumo. o 027
informatico.
1.1. Nome da INSTITUTO NACIONAL DE APOIO AOS REFUGIADOS IP
Entidade
Contratante:
1.2. Enderego: Bairro Chingodzi, em frente a igreja velha EPOSLOIICB,
Cell +258 873614008 — Cidacic de Tete

A Entidade Contratante convida V. Excias. para apresentar sua proposta para fornecimento
de material do consumo informatico na Delegacdo Provincial do INAR, de acordo com
as seguintes condigdes:” Cadastro Unico; Alvara, Certidio de (Autorldade Tributaria,
INE, Juridico e INSS).

3.1. Objecto: Contratacdo para fornecimento de snaterial do- ‘| 3.2. Prazo de; Entrega:
consumo informatico. Apds o fornecimentodos
3.1.1 E obrigatério a definicdo de especificagdo técnica dos Bens de bens e apresentagdo de
acordo com o Catalogo de Bens e Servigos (CBS), - =~ | Facturg, recibo e guia de
&y e entrega

3.3. Forma de Pagamento: 100% (cem por cento) contra - apds | 3.4. Prazo de Pagamento:
entrega eaceitagdo do bem. Até 30 (trinta) dias ap6s a

i SR e e‘ntreg'a'e aceitacdo dos bens

3.5. Prazo de Validade da | 3.6. - Modelo da Proposta: A proposta deve ser amesentada no
Proposta: 9 (nove) dias formulario queesta sendo-fornecido em aiiexd.”
uteis - Para além da proposta original; deve ter duas copias da proposta

Informamos que a proposta pode ser entregue, NO ENVELOPE-EM ANEXO, FECHADQ, de acordo com as
| seguintes instrugdes:

4.1. Data e Hora Final de Entrega da -| -4.2.-Local de Entrega das*Pmpustas:
Proposta: : Delegag@o Provincial do
. INAR de Tete,
Data: 03/03/2026  Hora: 09h:00min i vo- it Tel: 873614008 ©
Cidade de Tete "
4.3. Data e Hora de Abertura das 4.4. Local de Abertura das Propostas:
Propostas: Na sala de reunido da Delegagdo -
Data: 05/03/2026  Hora: 09h:15min " Provincial do'INAR de Tete, Tel.:
" '873614008. Cidades de Tete.

4.5 Indicar o prazo e enderego para ' | 4.6. Outras Informacdes: ;
solicitacdode - Os pregos unitérios e o valor total da .
esclarecimentos: propostadever&o ser apresentados em

Delegacdo Meticais.
Provincial do - O pedido de esclarecnmentos de dévidas tera lugar
INAR atéa o dia: 02/03/2026 i
Tel.: 873614008 - As respostas aos pedidos deesclarecimentos de
Cidade de Tete dividas serdo até ao dia: 04/03/2026
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5.1. Critério A avaliagdo e decisdo das propostas serdo feitas com base no
de criterio douimgmp_am-% AN B
Afudicacio T s e U UR N

o Artigo 94

5.2. Comunicagao
doresultado:
o Alineac), n®°2

A Entidade Contratante nottflcara 0 resultado do concurso a todos 0s
Concorrentes, porescrito.

artigo 37 . :

5.3. Contratacao: A contratagdo sera feita por escrito, de acordo com o MODELO DE

» Artigo 96 CONTRATO emanexo.

5.4. Praticas Os Concorrentes e os Agentes e Funcionarios do Estado, devem

anti-éticas: observar os maiselevados padrdes de ética durante a contratagao e

o Artigo 282 execugdo do Contrato.
Em caso de infracc¢do, 0s.Concorrentes. ou funcmnarlos serdo passiveis
de procedimentoAdministrativo ou criminal em funcdo da sua gravidade.

5.6. A despesa decorrente do presente contrato tem cobertura orgamental

Cabimento na rubrica: OE . =

Orcamental:

o Artigo 11

5.7. Garantia Indicar ou ndo a exigéncia da Garantia Definitiva, cujo vaior ndo deve

Definitiva ser superior a 10% do valor do contrato. :
» Artigo 106 “Dispensada a garantla Defi nltlva ]

6.Litigios e Foro

« Alinea h), n°1,
artigo

115

e N°2, artigo 115

35.1. Tribunal competente para so!ugao de conﬂltos é: Tnbunal
Administrativo

35.1.0 Contrato prevé a adopgdo de arbitragem indppendente para
solugdo de conflitos resultantes da lnterpretagao e execugao do
Contrato com observancia da legislacdo especifica sobre a matéria: A
Contratante e a Contratada.

35.2.Se a Contratada for de opinido que uma cecisdo tomada pelo
Gestor do Contrato extrapole o seu poder de autoridade conrerido pelo
Contrato, ou que a decisdo tenha. sido erroneamente tomada, tal
decisdo devera ser encaminhada ‘ao Mediador dentro de 14 diasapds a
notificagdo da decisdo do Gestor de Contrato. .

35.3.0 Mediador deve emitir uma decisao por escrito dentro de 20 dias
contados do recebimento da notificagdo sabre a existéncia do litigio.

35.4. A remuneragdo horaria do Mediador proposto. sera em Meticais,
acrescido de despesas reembolsaveis sendo que o custo sera
compartilhado igualmente pela Entidade Contratante e a Contratada,
qualquer que seja a decisao. tomada peio Mediador, ...

35.5.Qualquer das Partes’ ooclera °ncam|n.1ar a deasao do. Medlador a
um Arbitro dentro de 28 dias apds a data da decisdo escrita do
Mediador. Se nenhuma das partes submeter o litigio a arbitragem
dentro de 28 dias a decisfo do Mediador sera final e obrigatdria.

35.6. A arbitragem serd conduzida de acordo com as Leis da Republlca
de Mocambique.
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Contrato, estes designarao, conjuntamente,
Entidade Contratante e @ Cantratada n@o cheguem.a um acordo dentro

de 30 dias, 0 Mediador.sera designado pela autoridade nomeadora.

35.7.Em caso de renuncia ou morte do Mediador; ou s€ as partes
acordarem que este ndo esta a operar de acordo com as disposigdes do
um novo Mediador. Caso. a

30. Cancelamento 30.1 A Entidade Contratante reserva-se. 0 direito, sém ‘incorrer qualquer
oulnvalidagao responsabilidadepara com 0S Concorrentes de:

e Alinea p), i Cancelar o Concurso nos Casos previstos no artigo 63 do Decreto

n°2,artigo 49 no, 79/2022, de 30 de Dezembro. :

e Artigo 63 ;i Invalidar o Concurso nos casos de ocorréncia de irregularidades

o Artigo 64 no processo que violem o Regulamento, previsto no artigo 64

——————————————————————————

Instituto Nacional de Apoio aos Refugiados, Instituto Piblico (INAﬁ, IP)

do Decreto n®. 79/2022, de 30 de Dezembro.
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I.1. COMPROVATIVO DE ENTREGA DA PROPOSTA:

Entidade Contratante:

Nimero do Concurso:

21F000141/CC/005/2026,
Aquisicdo de Material do consumo
informatico.

Nome do Convidado:

o

! Assinatura da pessoa Convidada:

Recebi a Solicitacdo de Proposta:

Este comprovativo, devidamente assinado pelo Convidado, deve ser junto no

processo do Concurso.

Parte — II. Descriciio Técnica e
Quantidades

Especificacoes Técnicas dos Bens

Quati. Designagao

P. Uhitério Valor

Toners Laser Jet Pro cf 230A

Toners de marca Cf 280A

Toners de marca LD 2451

Toners 80A

Toners de 106A

ups

Discos de Antivirus-
Kaspersky

NN ST S = I S S )

Carregadores para Laptop

Total

NB: Os Bens serdo solicitados em fungdo das necessidades.

Instituto Nacional de Apoio aos Refugiados, Instituto Piblico (INAR, IP)

Cidade de Tete, Bairro Chingodzi, Telefone: 873614008, E- mail: inartete@gmail.com,
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Parte - III — Modelo de Proposta

Ao:
Delegacao Provincial do INAR, IP de Tete

do Modelo de Contrato que acompanha a Solicitagéo de Proposta, pelo Prego de Contrato abaixo:

Precgo de Contrato Proposto:

Proponho a fornecer os Bens, de acordo com as especificagdes e condigdes contratuais que constam

Preco por Extenso:

O Prego proposto estd de acordo com o Orgamento que est4 apresentado em anexo a esta proposta.’

Proposta que recebam.
3

Confirmo, através da presente, que esta Proposta ¢ valida por dias e que se enquadra em todos

os requisitos especificados nos documentos do concurso. —

Comprometo-me ainda, se for o vencedor do presente Concurso, a assumir 0s encargos € a pagar os
selos necessarios para a execugdo do Contrato. j

Estou ciente do facto de que V.Excia. ndo sdo obrigados a aceitar a Proposta mais baixa ou qualquer

—Nome-do-Concorrente:—

Endereco do Concorrente:

Assinatura do Concorrente:

1 Preencha previamente os dados, deixando apenas a data para ser preenchida pelo
Concorrente. : a3

2 Inclua um Orgamento, sob a forma de tabela, com itens, conforme consta no
Orcamento que foi previamente elaborado para o concurso. Recomenda-se usar a
mesma planilha do Orgamento para facilitar a analise pelo Juri. Se for dispensado o
Orgamento, esta linha deve ser eliminada da Carta.

3 Preencher previamente o prazo de validade, conforme consta da Solicitacio de
Proposta.

w
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| PARTE IV - CONTRATO

N° do Contrato: Data: :
[Cédigo da Instiruicio/Modalidade da Sty asjon - £
contratacdo/Numero (sequéncia
numeérica)/Anoj. ,
1. Nome da Delegacgao Provincial do
Entidade INAR, IP de Tete
Contratante:
1.2 Enderego: Delegacgdo Provincial do INAR
Tel.: 873614008
Cidade de Tete
2 Nome da [indicar o Nome da Pessoa Contratada] ‘
Contratada: : ek :
2.1. Enderego: | [indicar o endereco e contacto da Pessoa Contratada]
3. Objecto: 3.1 O objecto do Contrato é a execugdo dos seguintes Bens: Género
alimenticios.

3.2 A Contratada deve fornecer os Bens d'e acordo com a descrigao
técnica em anexo, fornecida pela Entidade Contratante e corrigir
quaisquer defeitos indicados pela comissado de recepgdo de Bens.

4. Prazo de 4.1 O prazo da entrega dos Bens é de: [indicar o prazo].
Execucdo

4.2 O prazo de execugdo do contrato é de:_ [indicar a data
doinicio e término] -

5. Preco 5.1 Pelo fornecimento dos Bens, a Entidade Contratante pagara para
aContratada o prego de: [indicar o Preco]

5.2 O Prego do Contrato inclui o IVA, demais obrigagoes fiscais e outros
encargos da Contratada. :

Instituto Nacional de Apoio aos Refugiados, Instituto Piblico (INAR, IP)
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6. Forma de
Pagamento

6.1 O Pagamento sera feito de acordo com as seguintes
condigoes:
[indicar as parcelas].

6.2 O Pagamento serd feito no prazo de: [indicar
onumero de dias], que ndo deve ser superior a 30 dias apos a
recepgao da factura.

6.3 No pagamento do Pregd do Contrato, a Entidade Contratante fara
a dedugdo das obrigagdes fiscais de acordo com a legislacio vigente.

6.4 E permitido o pagamento de adiantamento sem apresentacio

dagarantiaate ao limite de 30% do valor do
contrato:

[indicar a percentagem], caso exceda o

limitemencionado a Contratada deve prestar uma garantia igual

ao_valor adiantado. '

7. Cabimento
Orgamental

7.1 A despesa decorrente do presente contrato tem cobertura
orgamental na rubrica: [ Indicar de acordo com
a informacéo extraida do e-SISTAFE ou e-SISTAFE
Autarquico]

8. Auto de
Recepgdo

8.1 Logo que os bens estejam prontos e com todos os defeitos
corrigidos,

a Entidade Contratante emitird o Auto de Recepgdo Definitivo que
deveser assinada pelas partes, na presenca da comissdo de recepcao.

9. Correcgdo
dos Defeitos

9.1 Quando a comissdo de recepc¢do verificar falhas ou defeitos nos
Bens, lavrara um Auto denunciando o facto e notificard a Contratada
para proceder a correcgdo no prazo de: findicar o prazoj, que nao
deve ser superior a 30 dias.

10. Cessacdo

10.1 O Contrato pode ser rescindido pela Entidade Contratante ou
pela Contratada, no caso de incumprimento de cldusulas contratuais e
nos demais casos previstos na legislac8o vigente.

11. Sangoes

11.1. No caso de incumprimento das obrigacdes - contratuais as
Partes ficam sujeitas as sangGes previstas na legislacio vigente.
11.2. Entidade Contratante: , :

e Indeminizara a contratada por mora no pagamento da
prestacao; ;

e Instauragdo do procedimento disciplinar ao Agente ou
Funcionario do Estado que viole os procedimentos de
contratagdo previstos no Regulamento aprovado pelo- Decreto
n® 79/2022, de 30 de Dezembro, e as Clausulas contratuais.

11.3. Contratada:

e Perca da Garantia Definitiva a favor da Entidade Contratante,
caso tenha sido exigida;

e Multa a titulo de indemnizacio: [findicar o percentual],
aplicavel em caso de atraso de fornecimento de Bens superior
a 30 dias, pelos prejuizos causados & Entidade Contratante.

12. Foro

12.1. O foro para solugdo de qualquer litigio emergente deste
Contratoé: [indicar o Foro]
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13. Constituem parte do presente contrato, os seguintes documentos:
e Documento de Concurso; : : -

[incluir outra documentacgao que se julgar pertinente]

14. O PRESENTE CONTRATO VAI SER ASSINADO PELAS PARTES EM findicar o ntimerof
EXEMPLARES, DE IGUAL TEOR, CADA UM DELES FAZENDO FE, NA DATA ACIMA MENCIONADA E
PRODUZ EFEITOS A PARTIR DO DIA [indicar a data].

Pela ENTIDADE CONTRATANTE - Pela CONTRATADA
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