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Apresentagao
Este documento padrdo foi elaborado em conformidade com o Regulamento de
Contratagdo de Empreitada de Obras Plblicas, Fornecimento de Bens e Prestacdo de
Servigos ao Estado, aprovado pelo Decreto n®. 79/2022, de 30 de Dezembro e tem por
objectivo auxiliar as Unidades Gestoras Executoras das Aquisigdes na realizagéo de
concurso para contratacdo. ' =i

Conforme estabelecido no n® 4 do Artigo 49 do Regulamento, aprovado pelo Decreto
n%, 79/2022, de 30 de Dezembro o uso deste modelo de Documento de Concursoé
obrigatdrio.

De acordo com o Art. 94 do Regulamento, a avaliagdo e decisdo no concurso por

cotagao devem ser feitas com base no Critério do Menor Preco Avaliado.

Na avaliagdo das propostas, com base no Critério do Menor Preco Avaliado, deve-se
garantir a escolha da proposta com nivel de qualidade e qualificagdo do concorrente,
necessarias para o objecto de contratagdo, Art. 39 do Regulamento.

O Concurso por cotagao exige a publicagdo do anuncio nos termos previstos no n° 2 do
Art. 93 do Regulamento.

O Documento é simplificado, conforme previsto no Art. 90 do Regulamento. Em razao
do plblico alvo (artesdos e pequenos empreendedores) e em decorréncia da
simplicidade dos bens a contratar. O Documento é composto apenas por partes e
clausulas essenciais, para facilitar a aplicagdo e o entendimento.

O Documento foi preparado para o tipo “Formuldrio”, o que facilitara a sua utilizagdo,

principalmente para os agentes econdmicos com menos recursos tecnoldgicos.
documento foi preparado para ser preenchido @ Mdo, tanto eletrénico.

Faz parte do documento um modelo de formulario que servird como comprovativo de
entrega, para que o concorrente coloque a data e assinatura, confirmando o
recebimento da Solicitagdo de Proposta. O Comprovativo da Entrega de Proposta,
devidamente assinado pelo concorrente, que deve estar junto ao processo de
contratagao. . '

O Modelo do Documento de Concurso para Aquisicdo de Bens de concurso por‘ totagéo
é constituido pelas seguintes partes:

Parte Contetido
I Formulario de Solicitacdo de Proposta
II. Descrigdo Técnica e Quantidades
I11. Modelo de Proposta
I11. Modelo de Orcamento
1V. Formuldrio de Contrato

As referéncias feitas aos artigos do Regulamento que constam ao longo do texto se
destinam a informar as Unidades Gestoras Executoras das Aquisigdes sobre a
fundamentagdo da inclusao de cada cldusula ou exigéncia. Estas referéncias devem ser
eliminadas no Documento de Concurso final que sera distribuido aos potenciais
Concorrentes.
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PARTE I - SOLICITACAO DE PROPOSTA

Data:
N° 21F000141/CC/004/2026, Aquisicao / 12026
de Material de limpeza e higiene.
1.1. Nome da INSTITUTO NACIONAL DE APOIO AOS REFUGIADOS, IP,
Entidade Delegagdo Provincial de Tete
Contratante:
1.2. Enderego: Bairro Chingodzi, em frente a igreja velha apostdlica,
Cell +258 873614008 - Cidade de Tete
2.1. Nome [indicar o nome do concorrente]
daPessoa:
2.2. Enderego: | [indicar o enderego e contacto do concorrente]

A Entidade Contratante convida V. Excias para apresentar sua proposta para fornecimento
de material de limpeza e hlglene na Delegacao Provincial do INAR, de acordo com as
seguintes condigdes: Cadastro (nico; Alvara; Certidoes de (Autorldade Tributaria, INE,
Juridica e INSS).

3.1. Objecto: Contratacdo para fornecimento de materlal 3.2. Prazo de Entrega:
de limpeza e higiene Apés o fornecimento dos
3.1.1 E obrigatério a definicio de especifi icagdo técnica dos | bens e apresentagdo de

Bens deacordo com o Catalogo de Bens e Servigos (CBS). Factura, recibo e guia de
entrega.

3.3. Forma de Pagamento: 100% (cem por cento) contra| 3.4. Prazo de Pagamento:
- apos entrega eaceitaco do bem. Até 30 (trinta) dias apds a
entrega e aceitacdo dos bens
3.5. Prazo de Validade da | 3.6. - Modelo da Proposta: A proposta deve ser apresentada no
Proposta: 9 (nove) dias formulario queesta sendo fornecido em anexo.

- Para além da proposta original, deve ter duas copias da
proposta.

Informamos que a proposta pode ser entregue, NO ENVELOPE EM ANEXO, FECHADO, de
acordo com as seguintes instructes:

4.1. Data e Hora Final de Entrega da | 4.2. Local de Entrega das Propostas:

Proposta: Delegagdo Provincial do
INAR de Tete,

Data: 03/03/2025 Hora: 9h:00min Tel.: 873614008
Cidade de Tete

4.3. Data e Hora de Abertura das 4.4. Local de Abertura das Propostas:

Propostas: Na sala de reunido da Delegagdo

Data: 05/03/2026 Hora: 9h:15min Provincial do INAR de Tete, Tel.:

873614008. Cidades de Tete.
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4.5. Indicar o prazo e enderego 4.6. Outras Informagoes:
para solicitacdode - Os precos unitarios ‘e o valor total da
esclarecimentos: proposta deverao ser apresentados em
Delegagao Provincial do Meticais.
INAR - O pedido de esclarecimentos de ddvidas tera lugar
Tel.: +258 873614008, atéa o dia: 02/03/2026
Cidade de Tete - As respostas aos pedidos de esclarecimentos
deduvidas serdo até ao dia: 04 /03/2026
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5.1. Critério de
Adjudicagao
o Artigo 94

A avaliacdo e decisdo das propostas serdo feitas com base no

critério do MENORPRECO AVALIADO.

5.2. Comunicagao do
resultado:
e Alineac),n°2

A Entidade Contratante notificara o resultado do concurso a todos
os Concorrentes, porescrito.

artigo 37
5.3. Contratacdo: A contratagdo sera feita por escrito, de acordo com o MODELO DE
o Artigo 96 CONTRATO emanexo.

5.4. Praticas anti-
éticas:
o Artigo 282

Os Concorrentes e os Agentes e Funcionarios do Estado, devem
observar os maiselevados padrdes de ética durante a contratagao e
execugao do Contrato.

Em caso de infracgdo, os Concorrentes ou funcionarios serdo
passiveis de procedimentoAdministrativo ou criminal em funcgo da
sua gravidade.

5.6. Cabimento

A despesa decorrente do presente contrato tem cobertura

Orgamental: orcamental na rubrica: OE- 121011
e Artigo11l
5.7. Garantia Indicar ou ndo a exigéncia da Garantia Definitiva, cujo valor ndo
Definitiva deve ser superior a % do valor do contrato.
o Artigo 106 “"Dispensada a garantia Definitiva”

6.Litigios e Foro

» Alinea h), n°1, artigo

115

o N°2, artigo 115

35.1. Tribunal competente para solucdo de conflitos é: Tribunal
Administrativo :

35.1.0 Contrato prevé a adopgdo de arbitragem independente para
solugdo de conflitos resultantes da interpretagdo e execugdo do
Contrato com observancia da legislagdoespecifica sobre a matéria: A
Contratante e a Contratada.

35.2.Se a Contratada for de opinido que uma decisao tomada pelo
Gestor do Contrato extrapole o seu poder de autoridade conferido
pelo Contrato, ou que a decisdo tenha sido erroneamente tomada,
tal decisdo devera ser encaminhada ao Mediador dentro de 14 dias
apos a notificagdo da decisdo do Gestor de Contrato.

35.3.0 Mediador deve emitir uma decisdo por escrito dentro de 20
dias contados do recebimento da notificacdo sobre a existéncia do
litigio.

35.4. A remuneragao horaria do Mediador proposto sera em Meticais,
acrescido de despesas reembolsaveis sendo que o custo sera
compartilhado igualmente pela Entidade Contratante e a Contratada,
qualquer que seja a decisdo tomada pelo Mediador.

35.5.Qualquer das Partes podera encaminhar a decisdo do Mediador
a um Arbitro dentro de 28 dias apds a data da decisdo escrita do
Mediador. Se nenhuma das partes submeter o litigio a arbitragem
dentro de 28 dias a decisdo do Mediador sera final e obrigatoria.

35.6.A arbitragem sera conduzida de acordo com as Leis da
Republica de Mogambique.
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35.7.Em caso de renlncia ou morte do Mediador, ou se as partes
acordarem que este ndo estd a operar de acordo com as disposicdes
do Contrato, estes designarao, conjuntamente, um novo Mediador.
Caso a Entidade Contratante e a Contratada ndo cheguem a um
acordo dentro de 30 dias, o Mediador sera designado pela
autoridade nomeadora.

30. Cancelamento ou
Invalidagdo

» Alinea p), n°2,
artigo 49

o Artigo 63
o Artigo 64

30.1A Entidade Contratante reserva-se o direito, sem incorrer
qualquer responsabilidade para com os Concorrentes de:

i. Cancelar o Concurso nos casos previstos no artigo 63 do
Decreto n°. 79/2022, de 30 de Dezembro.

ii. Invalidar o Concurso nos casos de ocorréncia de
irregularidades no processo que violem o Regulamento,
previsto no artigo 64 do Decreto n®. 79/2022, de 30 de
Dezembro. ‘
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I.1. COMPROVATIVO DE ENTREGA DA PROPOSTA:

Entidade Contratante:

Nimero do Concurso: Recebi a Solicitagdo de Proposta:

21F000141/CC/004/2026,

Aquisicdo de material de limpeza e / /
higiene.
Nome do Convidado: Assinatura da pessoa Convidada:

Este comprovativo, devidamente assinado pelo Convidado, deve ser junto no
processo do Concurso.

Parte — I1. Descriciio Técnica e Quantidades

Especificacoes Técnicas dos Bens

Quati. 551 Designacao P. Unitario Valor
8 Vassouras
10 Mopi
5 Panos de Limpeza
3 Tapetes
3 Caixas de Sab3o Mainato
20 Baygon

20 Sprey de Madeira

20 Sprey de Vidro

30 Kgs de Omo

20 Hand-hand

20 [P6-Vim

40L |Liguido de Limpeza

5 Escovas de Sanita

1 Embalagem de guarda-napo

5 Embalagem de papel higiene

2 Caixas de penso Limpo
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Parte - III — Modelo de Proposta

Ao:
Delegacao Provincial do INAR, IP de Tete

Proponho a fornecer os Bens, de acordo com as especificagdes € condigdes contratuais que constam
do Modelo de Contrato que acompanha a Solicitagdo de Proposta, pelo Prego de Contrato abaixo:

Preco de Contrato Proposto:

Prego por Extenso:

O Prego proposto esta de acordo com o Orgamento que esté apresentado em anexo a esta proposta.’

Estou ciente do facto de que V.Excia. ndo sdo obrigados a aceitar a Proposta mais baixa ou qualquer
Proposta que recebam.
3

Confirmo, através da presente, que esta Proposta ¢ valida per- dias e que se enquadra em todos

0s requisitos especificados nos documentos do concurso.

Comprometo-me ainda, se for o vencedor do presente Concurso, a assumir 0s encargos € a pagar os
selos necessarios para a execugdo do Contrato.

Nome do Concorrente:
Endereco do Concorrente:

Assinatura do Concorrente:

1. preencha previamente os dados, deixando apenas a data para ser preenchida pelo
Concorrente.

2. Inclua um Orcamento, sob a forma de tabela, com itens, conforme consta no
Orgamento que foi previamente elaborado para o concurso. Recomenda-se usar a
mesma planilha do Orgamento para facilitar a analise pelo Juri. Se for dispensado o
Orcamento, esta linha deve ser eliminada da Carta.

3. Preencher previamente o prazo de validade, conforme consta da Solicitagéio de
Proposta.
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PARTE IV - CONTRATO

N© do Contrato:

numeérica)/Ano].

Data:

[Codigo da Instiruicio/Modalidade da —/____/20___
contratacdo/Nimero (sequéncia

1. Nome da
Entidade
Contratante:

Delegacdo Provincial do
INAR, IP de Tete

1.2 Enderego:

Delegagdo Provincial do INAR
Tel.: 873614008
Cidade de Tete

2 Nome da
Contratada:

[indicar o Nome da Pessoa Contratada]

2.1. Enderego:
3. Objecto:

[indicar o endereco e contacto da Pessoa Contratada]

3.1 O objecto do Contrato é a execucdo dos seguintes Bens:
material de limpeza e higiene.

3.2 A Contratada deve fornecer os Bens de acordo com a descricdo
técnica em anexo, fornecida pela Entidade Contratante e corrigir
quaisquer defeitos indicados pela comissao de recepgao de Bens.

4, Prazo de
Execugdo

4.1 O prazo da entrega dos Bens é de: [indicar o prazo].

4.2 O prazo de execugdo do contrato é de: [indicar a data
doinicio e término]

5. Preco

5.1 Pelo fornecimento dos Bens, a Entidade Contratante pagaré para
aContratada o prego de: [indicar o Precgo]

5.2 O Prego do Contrato inclui o IVA, demais obrigagbes fiscais e outros
encargos da Contratada.
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6. Forma de
Pagamento

6.1 O Pagamento sera feito de acordo com as seguintes
condigdes:
[indicar as parcelas].

6.2 O Pagamento sera feito no prazo de: [indicar
onimero de dias], que ndo deve ser superior a 30 dias apds a
recepgao da factura.

6.3 No pagamento do Prego-do Contrato, a Entidade Contratante fara
a dedugdo das obrigagoes fiscais de acordo com a legislagdo vigente.

6.4 Epermitido 0 pagamento de adiantamento sem apresentagao

dagarantiaate ao limite de 30% do valor do
contrato:

[indicar a percentagem], caso exceda o

limitemencionado a Contratada deve prestar uma garantia igual

ao_valor adiantado.

7. Cabimento
Orgamental

7.1 Adespesa decorrente do presente contrato tem cobertura
orgamental na rubrica: [ Indicar de acordo com
a informacao extraida do e-SISTAFE ou e-SISTAFE
Autarquico)

8. Auto de
Recepgdo

8.1 Logo que os bens estejam prontos e com todos os defeitos
corrigidos, a Entidade Contratante emitird o Auto de Recepgdo
Definitivo que deveser assinada pelas partes, na presenca da comissao
de recepcdo.

9. Correcgdo
dos Defeitos

9.1 Quando a comissdo de recepgao verificar falhas ou defeitos nos
Bens, lavrara um Auto denunciando o facto e notificard a Contratada
para proceder a correcgao no prazo de: [indicar o prazo], que nao
deve ser superior a 30 dias.

10. Cessacgao

10.1 O Contrato pode ser rescindido pela Entidade Contratante ou
pela Contratada, no caso de incumprimento de clausulas contratuais e
nos demais casos previstos na legislacao vigente.

11. Sangbes

11.1. No caso de incumprimento das obrigagdes contratuais as
Partes ficam sujeitas as sangdes previstas na legislagdo vigente.
11.2. Entidade Contratante:

e Indeminizard a contratada por mora no pagamento da
prestacao; :

e Instauragdo do procedimento disciplinar ao Agente ou
Funcionario do Estado que viole os procedimentos de
contratagao previstos no Regulamento aprovado pelo . Decreto
n® 79/2022, de 30 de Dezembro, e as Clausulas contratuais.

11.3. Contratada:

e Perca da Garantia Definitiva a favor da Entidade Contratante,
caso tenha sido exigida;

e Multa a titulo de indemnizagdo: [indicar o percentual],
aplicavel em caso de atraso de fornecimento de Bens superior
a 30 dias, pelos prejuizos causados a Entidade Contratante.
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12. Foro

12.1. O foro para solugdo de qualquer litigio emergente deste
Contratoé: [indicar o Foro)

13. Constituem parte do presente contrato, 0s seguintes documentos:

Documento de Concurso;

[incluir outra documentacao que se Jjulgar pertinente]

14. O PRESENTE CONTRATO VAI SER ASSINADO PELAS PARTES EM [indicar o nimero]

EXEMPLARES, DE IGUAL TEOR, CADA UM DELES FAZENDO FE, NA DATA ACIMA MENCIONADA E
PRODUZ EFEITOS A PARTIR DO DIA [indicar a data].
Pela ENTIDADE CONTRATANTE Pela CONTRATADA
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