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Apresentacao

1. Este documento padrdo foi elaborado em conformidade com o Regulamento de Contratacéo
de Empreitada de Obras Publicas, Fornecimento de Bens e Prestacdo de Servigos ao
Estado, aprovado pelo Decreto n° 79/2022, de 30 de Dezembro, e tem por objectivo auxiliar
as Unidades Gestoras Executoras das Aquisi¢cdes na contratacdo de Servicos por Cotagdes.

2. Sao considerados Servigos por Cotagdes aqueles que se enquadrem na definicdo contida na
alinea o) do do Glossario do Regulamento.

3. Conforme estabelecido no n°® 4 do Art. 49 do Regulamento, aprovado pelo Decreto n°
79/2022, de 30 de Dezembro o uso deste modelo de Documento de Concurso € obrigatdrio.

4. De acordo com o Art. 92 do Regulamento, aprovado pelo Decreto n° 79/2022, de 30 de
Dezembro a avaliagéo e decisdo na Contratacdo de Servicos de Pequena Dimenséo devem ser
feitas, exclusivamente, com base no Critério do Menor Preco Avaliado.

5. O Documento Padrao é simplificado, conforme previsto no n°® 4 do Art. 90 do Regulamento,
aprovado pelo Decreto n° 79/2022, de 30 de Dezembro, em razéo do publico alvo (artesdos
e pequenos empreendedores) e em decorréncia da simplicidade dos itens a contratar por meio
desta modalidade, o documento € composto apenas por partes e clausulas essenciais, para
facilitar a aplicag&o e o entendimento.

6. O Documento é do tipo “Formulario”, para facilitar a utilizagdo, pelas Unidades Gestoras
Executoras das Aquisi¢des (UGEAS) com menos recursos tecnoldgicos e foi preparado para
ser preenchido a Méo.

7. Faz parte destes documentos um modelo de formulério que servird como comprovativo de
entrega, para que o convidado coloque a data e assinatura, confirmando o recebimento da
Solicitagdo de Proposta. O Comprovativo de Entrega da Solicitagdo de Proposta, devidamente
assinado pelo convidado, deve ser junto no processo interno.

8. Este modelo padrdo inclui as seguintes partes:

Secgdo | Conteudo Parte
Fixa/Parte

Movel

I Formulario para Solicitacdo de Proposta Movel

. Descri¢do Técnica e Quantidades Movel

Il Modelo de Proposta Movel

-1 Modelo de Orgamento Movel

V. Formularios de Contrato Movel

9. As referéncias feitas aos artigos do Regulamento que constam ao longo do texto se destinam a
informar as Unidades Gestoras Executoras das Aquisi¢des sobre a fundamentacdo da inclusdo
de cada clausula ou exigéncia. Estas referéncias devem ser eliminadas no Documento de
Concurso final e que sera distribuido aos potenciais Concorrentes.
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Parte | - SOLICITACAO DE PROPOSTA

IN° do Concurso: 17A002741/CC/0011/2026

“Data;
_19/06/2026

1. Dados da 1.1. Nome da Entidade Contratante MINISTERIO DO INTERIOR - Direc¢éo
Entidade Nacional de Identificagdo Civil
Contratante 1.2. Endereco: Avenida Ferndo de Magalhées, n° 827

Provincia: Cidade de Maputo

Telefone: 21-303947

Fax nimero: 21 - 301270
2. Dados da 2.1. Nome: [indicar o nome da Pessoa
Pessoa Convidada | convidada]

ao Concurso®

2.2. Endereco: [indicar o endereco da Pessoa

gue esta sendo convidada]

3. Dados do
Concurso

3.1. A Entidade Contratante convida a todos interessados para apresentar sua proposta
para a execucao de Servigos, de acordo com as seguintes condi¢des:

3.1.1. Objecto: Contratacdo de Empresa Para Prestacdo de Servigos de Fornecimento de

Material para Escritério (Cartdes de Visita).

3.1.2. Forma de Pagamento: na entrega — Valor correspondente ao fornecimento do
objecto do concurso.

3.1.3. Prazo Execucdo dos Servicos: “01 (um) ano.

3.1.4. Prazo de Pagamento das parcelas: 30 dias apds a execucdo do objecto.
3.1.5. Prazo de Validade da Proposta: 60 dias

3.1.6. Modelo da Proposta: A proposta deve ser apresentada no formuldrio gue esta
sendo fornecido em anexo.

4. Entregae
abertura da
proposta

4.1. Informamos que a proposta deve ser entregue, NO ENVELOPE EM ANEXO,
FECHADO?®, de acordo com as seguintes instrugdes:

4.1. 1. Data e Hora Final de Entrega da Proposta: 6
Data: 29/06/2026, Hora: 15H

4.1.2. Local de Entrega das Propostas: : Reparticdo de Aquisi¢cdes da DNIC.
Avenida Ferndo de Magalhdes, n® 827 Tel/Fax: 21-301270.

4.1.3. Data e Hora de Abertura das Propostas:

Data: / /20 , Hora:

4.1.4. Local de Abertura das Propostas: Sala de Reunifes da DNIC.
Avenida Ferndo de Magalhaes, n® 827 Tel/Fax: 21-301270.

4.1.5. Endereco para solicitagdo de esclarecimentos: Reparticdo de Aquisi¢des da DNIC.
Avenida Ferndo de Magalhdes, n° 827 Tel/Fax: 21-301270.

4.1.6. Outras Informacdes:

Indique o numero do Concurso, este nimero serd informado pela prépria Entidade Contratante conforme suas proprias regras.

2 Indique a data de emissdo da solicitagdo de proposta

3 Indique 0 nome e enderego da pessoa (singular ou colectiva) que esta sendo convidada.

* Indique o prazo de execucdo dos Servigos, de acordo com o que consta na Descri¢io Técnica dos Servigos.

> A Entidade Contratante deve fornecer um envelope proposta, o qual ja devera estar enderecado, para evitar erros por parte dos

concorrentes.

® Indicar data e hora do encerramento do prazo para entrega da proposta.




5. Critério de 5.1. A avaliagdo e decisdo das propostas serdo feitas com base no critério do MENOR
Adjudicacéo PRECO.
e Artigo 92

6. Comunicacéo

do Resultado

) Alinea c),
n° 2 artigo 37

6.1. A Entidade Contratante notificara o resultado do concurso a todos os Concorrentes,
por escrito.

7. Contratago:

A contratagdo sera feita por escrito, de acordo com o MODELO DE CONTRATO em

e Artigo 91 anexo.

8. Préticas anti- Os Concorrentes devem observar os mais elevados padrdes de ética durante a contratacéo
éticas: e execucdo do contrato, Artigo 282 do Decreto 79/2022, de 30 de Dezembro.

o Artigo 282

9. Cabimento As despesas decorrentes do presente contrato tém cobertura orcamental de acordo como
Orcamental: seguinte: OF — 00 FR101

e Artigo 11

10. Garantia Né&o Exigida.

Definitiva

e Artigo 106

(Nome e Assinatura do Representante da Entidade Contratante)




MODELO COMPROVATIVO DE ENTREGA DA SOLICITACAO DE PROPOSTA PARA A
PESSOA CONVIDADA: (Item 7 da Apresentacéo)

Entidade Contratante:

Numero do Concurso:

Nome do Convidado:

Recebi a Solicitacdo de Proposta:

Assinatura do Convidado:

Este comprovativo, devidamente assinado pelo Convidado, deve ser junto no processo do Concurso.




Descricdo Técnica e Orgamento

1. Objecto

O presente Concurso tem por objecto, a prestacdo de Proposta Financeira Referente a
Prestacdo de Servicos de Fornecimento de Material para Escritorio (Cartdes de Visita) a
Direccéo Nacional de Identificacdo Civil.

A proposta financeira ndo deve exceder o valor de 56.016,00MT (Cinquenta e Seis Mil e
Dezasseis Meticais).

a) Os cartbes que fazem parte do objecto do concurso, estdo constante da tabela & baixo;

b) O concorrente fica obrigado apresentar provas de possuir instalagdes preparadas com
equipamentos para producédo do objecto do presente concurso;

c) Todos e quaisquer danos que venham a ser detectados na entrega dos cartdes de visita,
objecto do presente concurso, serdo da responsabilidade do prestador de servigos;

d) O concorrente deve fornecer o objecto e assegurar a correccdo de toda e qualquer
anomalia que 0 mesmo eventualmente possa apresentar;

e) A Contratada em hipdtese nenhuma podera transferir os servigos a terceiros sem a
prévia autorizacdo do Contratante.

2. Obrigacg6es do Contratante

Prestar a Contratada, qualquer esclarecimento relativos aos cumprimentos do objecto do
Contrato, quando necessario.

3. Prazo da Vigéncia do Contrato

A vigéncia do Contrato sera de 01 (Um) ano ap0és a respectiva celebracéo.



EspecificacOes técnicas dos cartdes de visita, objecto do presente concurso:

N/O ~ REF QTD TAMANHO P/U IVA VALOR
DESIGNACAO TOTAL
01| Cartdes de visita |Linho 1.073 9cmX5cm
personalizados
Total Geral




Modelo de Proposta’

10

Proponho a executar os Servicos de - , pelo regime de Preco Global, de acordo com as

condicdes contratuais que constam do Modelo de Contrato que acompanha a Solicitacdo de Proposta,
pelo Prego de Contrato abaixo:

Prego de Contrato Proposto:

Preco por Extenso:

O Preco proposto esta de acordo com o Orgamento que esta apresentado em anexo a esta proposta.*?

Estou ciente do facto de que V.Exas. ndo s@o obrigados a aceitar a Proposta mais baixa ou qualquer
Proposta que recebam.
13

Confirmo, através da presente, que esta Proposta é valida por __
0s requisitos especificados nos documentos do concurso.

dias e que se enquadra em todos

Comprometo-me ainda, se for o vencedor do presente Concurso, a assumir 0s encargos € a pagar 0s
selos necessarios para a execugdo do Contrato.

Nome do Concorrente:

Enderego do Concorrente:

Assinatura do Concorrente:

7 £ esperado que neste nivel de Servicos, os concorrentes tenham dificuldade para elaborar a Proposta. Por esta razio recomenda-se que a
maioria do texto seja preenchida previamente, deixando apenas o Preco e o nome do Concorrente para ser preenchido pelo mesmo.

8 preencha previamente os dados, deixando apenas a data para ser preenchida pelo Concorrente.

° Preencha previamente com o nome do Contratante.

¥ preencha previamente com o enderego do Contratante.

" preencha previamente, identificando os Servigos, conforme consta na Carta Convite.

2 Inclua um Orgamento, sob a forma de tabela, com itens ou estégios, conforme consta na Descricdo Técnica dos Servicos e no Orcamento
que foi previamente elaborado para o concurso. Recomenda-se usar a mesma planilha do Orgamento para facilitar a andlise pelo Juri. Se
for dispensado o Orgamento, esta linha deve ser eliminada da Carta.

B preencher previamente o prazo de validade, conforme consta da Solicitagdo de Proposta.




Orcamento

Descricao dos

Item Servi Unidade Quantidade Preco Unitario Preco Total
ervicos
1 3 4 5 6
1) @) ®) (4) () (6)
TOTAL
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Parte IV - CONTRATO

N° do Contrato:
[Codigo da

Instiruicdo/Modalidade
contratacdo/Numero (sequéncia numérica)/Ano].

Data:

da / 120

1. Dados da Entidade
Contratante

1.1.. Nome da Entidade Contratante:
nome ]

[indicar o

1.2. Endereco [indicar o endereco e

contacto]
2. Identificacdo da 2.1. Nome da Contratada: [indicar o endereco da Pessoa
Contratada Contratada]

3. Objecto e Prazo de
Execucéo

2.2. Endereco: [indicar o endereco da Pessoa Contratada]

3.1. — O objecto do Contrato é a execucdo dos seguintes Servicos: [indicar o
objecto]

3..2. — A Contratada deve executar os Servicos de acordo com a Descricdo Técnica
em anexo, fornecida pela Entidade Contratante e corrigir quaisquer
defeitos indicados pela Entidade Contratante.

3.3 - O prazo de execucdo dos Servicos é de:
prazo]

[indicar o

4. Preco do Regime de
Execuc¢do

4.1. — Pela execucdo dos Servigos, a Entidade Contratante pagara para a Contratada
0 preco de: [indicar o Prego]

4.2. — Os Servicos serdo executados pelo Regime de Preco Global.

4.3 — O Preco do Contrato inclui o IVA, demais obrigac6es fiscais e outros encargos
da Contratada.

5. Forma de Pagamento

5.1. O Pagamento seré feito de acordo com as seguintes condigoes:
as parcelas]
5..2. O Pagamento sera feito no prazo de:

[indicar
[indicar o nimero de dias]

5.3. No pagamento do Preco do Contrato, a Entidade fara a dedugdo das obrigacdes
fiscais de acordo com a legislacdo vigente.

6. Cabimento Or¢camental

6.1. As despesas decorrentes do presente contrato tém cobertura orcamental de
acordo como seguinte: [indicar]

7. Auto de Recepcédo dos
Servicos

7.1. Os Servicos sdo considerados concluidos, ap6s a entrega total e mediante
aceitacdo pela Entidade Contratante.

7.2. Se os Servicos ndo estiverem em conformidade, a Entidade Contratante
informara a Contratada, a qual devera refaze-los no prazo indicado pela
Entidade Contratante.

8. Cessacdo do Contrato

8.1. O Contrato pode ser rescindido pela Entidade Contratante ou pela Contratada,
no caso de incumprimento de clausulas contratuais e nos demais casos
previstos na legislagdo vigente.

9. SancGes

9.1. No caso de incumprimento das obriga¢des contratuais as Partes ficam sujeitas as
sancdes previstas na legislacdo vigente.

7. DAS CLAUSULAS GERAIS

10. Praticas antiéticas

10.1. A Contratada deve observar os mais elevados padrdes de ética durante a
execucdo do contrato. Se forem verificadas préaticas anti-éticas a Contratada
fica sujeita as sangdes previstas na legislacéo.

11. Foro

11.1. O foro para solucdo de qualquer litigio emergente deste Contrato é:

12. O PRESENTE CONTRATO VAI SER ASSINADO PELAS PARTES EM EXEMPLARES, DE IGUAL TEOR, CADA UM
DELES FAZENDO FE, NA DATA ACIMA MENCIONADA.

Pela ENTIDADE CONTRATANTE

Pela CONTRATADA

11




